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Утверждены

приказом Министерства юстиции Кыргызской Республики

от 13 июня 2001 года N 91

ПРАВИЛА

о порядке регистрации актов гражданского состояния

в Кыргызской Республике

ГЛАВА 1

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. В соответствии со ст.206 Кодекса о браке и семье Кыргызской Республики, регистрация актов гражданского состояния производится отделами записи актов гражданского состояния, а в местностях, где таковых нет, - местными исполнительными органами (айыл окмоту).

Отделы ЗАГС в соответствии со ст.207 Кодекса о браке и семье Кыргызской Республики производят регистрацию рождения, заключения брака, расторжения брака, усыновления, установления отцовства, перемены Ф.И.О., смерти, исправляют, дополняют, изменяют, аннулируют записи актов гражданского состояния, восстанавливают утраченные записи, хранят актовые книги и выдают повторные свидетельства. Айыл Окмоту производят регистрацию рождения, смерти, заключения брака и установления отцовства.

2. Регистрация актов гражданского состояния в отношении граждан Кыргызской Республики, находящихся за границей, осуществляется в посольствах или консульствах Кыргызской Республики за границей.

Регистрация актов гражданского состояния иностранцев и лиц без гражданства, проживающих на территории Кыргызской Республики, производится на общих основаниях, в соответствии с действующим законодательством.

3. При совершении записей актов гражданского состояния должны быть представлены документы, подтверждающие факты, подлежащие регистрации в органах записи актов гражданского состояния и документы, удостоверяющие личность заявителей: паспорт, военнослужащими сверхсрочной службы удостоверение личности; военнослужащими срочной службы - военный билет; иностранцами - вид на жительство и национальный паспорт, либо только национальный паспорт, если в нем имеется запись о разрешении на проживание в Кыргызской Республике; лицам без гражданства - вид на жительство для лиц без гражданства; для заключенных - документы личного дела.

4. В соответствии со ст.210 КоБС Кыргызской Республики каждая запись, вносимая в книгу регистрации актов гражданского состояния, должна быть прочитана заявителями, подписана ими и должностным лицом, совершающим запись и заверена печатью. О совершении записи акта гражданского состояния заявителям выдается соответствующее свидетельство.

5. Регистрация рождения, смерти, усыновления (удочерения) и установления отцовства в органах записи актов гражданского состояния, выдача свидетельств при изменении, дополнении и исправлении записей актов о рождении в случаях установления отцовства, усыновления (удочерения) производятся без взимания государственной пошлины.

За регистрацию заключения брака, расторжении брака, перемены фамилии, имени и отчества, а также за выдачу свидетельств в связи с изменением, дополнением, исправлением и восстановлением записей актов о рождении, браке, расторжении брака и о смерти и за выдачу повторных свидетельств о регистрации актов гражданского состояния взимается государственная пошлина в размере, установленном Законом Кыргызской Республики "О государственной пошлине".

6. Ответственность за обеспечение своевременной и правильной регистрации актов гражданского состояния (оповещение населения о сроках и порядке регистрации, выявление случаев уклонения от регистрации, правильное ведение актовых книг и так далее) возлагается лично на заведующих органами ЗАГС; в сельских населенных пунктах - на должностных лиц местных исполнительных органов; за границей - на должностных лиц консульских учреждений.

7. Должностные лица за необоснованный отказ в регистрации актов гражданского состояния, за непредставление в установленный срок или представление неправильных сведений по учету естественного движения населения, а также за разглашение тайны усыновления (статья 150 КоБС Кыргызской Республики) могут быть привлечены к ответственности, в установленном законом порядке.

ГЛАВА 2

ПОРЯДОК И СРОКИ РЕГИСТРАЦИИ РОЖДЕНИЯ

1. В соответствии со ст.ст. 214-216 КоБС Кыргызской Республики регистрация рождения производится в органах записи актов гражданского состояния по месту рождения ребенка либо по месту жительства родителей или одного из них по заявлению о рождении, которое делается в устной или письменной форме родителями или одним из них, а в случае болезни, смерти родителей или невозможности по иным причинам сделать заявление заинтересованными лицами или администрацией лечебного учреждения, в котором находилась мать при рождении ребенка.

Заявление о рождении должно быть сделано не позднее месяца со дня рождения ребенка, а в случае рождения мертвого ребенка - не позднее трех суток с момента рождения.

Пропуск установленного срока не является основанием для отказа в регистрации рождения.

2. Регистрация рождения производится при предъявлении:

- справки лечебного учреждения о рождении ребенка.

В исключительных случаях факт рождения ребенка может быть подтвержден подписями двух свидетелей в графе записи акта о рождении "Документы, подтверждающие факт рождения ребенка" с указанием фамилии, имени, отчества и место жительства свидетелей;

- документов, удостоверяющих личность родителей (родителя);

- документа, являющегося основанием для записи сведений об отце;

- документ, удостоверяющий личность заявителя.

Доказательством брака при отсутствии свидетельства о браке может служить отметка о регистрации брака в паспорте или другом документе, удостоверяющем личность.

3. Регистрация рождения производится как в отделе ЗАГС, так и в родильном учреждении.

4. Если рождение ребенка регистрируется не по месту его фактического рождения, а по месту жительства родителей или одного из них, в записи акта о рождении в графе "Место рождения" указывается место регистрации рождения ребенка.

5. Если заявление о регистрации рождения поступило по истечении года со дня рождения ребенка, регистрация рождения производится только отделом ЗАГС по месту постоянного жительства ребенка в обычном порядке, в книге текущей регистрации актов о рождении, а сведения о ребенке фамилия, имя, номер актовой записи и дата записываются в алфавите за год его фактического рождения и за текущий период. Заявитель дополнительно должен представить медицинскую справку от наблюдающего участкового врача.

6. По желанию родителей регистрация рождения ребенка производится в торжественной обстановке. Органы ЗАГС обеспечивают торжественную обстановку при регистрации и выдаче свидетельства о рождении ребенка.

7. Справка медицинского учреждения о рождении ребенка должна содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, адрес матери, пол, ребенка, дату рождения и выдачи. Справка должна быть заверена подписью должностного лица и печатью медицинского учреждения.

8. Отец и мать, состоящие в браке между собой, записываются родителями ребенка в книге регистрации актов о рождении по заявлению любого из них.

Основанием для такой записи является свидетельство о заключении брака или документы, удостоверяющие личность родителей, с отметкой о регистрации брака.

9. Если родители не состоят в браке между собой, запись об отце ребенка производится по заявлению матери ребенка либо по совместному заявлению родителей, либо отец записывается согласно решения суда об установлении отцовства. В случае смерти матери, а также при невозможности установления ее места жительства запись об отце ребенка производится по заявлению отца.

10. При рождении ребенка у матери, не состоящей в браке, если не имеется совместного заявления родителей и решения суда об установлении отцовства, запись об отце ребенка в книге регистрации актов о рождении производится по фамилии матери, имя, отчество и национальность отца ребенка записывается по ее указанию. В этом случае при необходимости матери ребенка выдается справка о рождении для органов социального обеспечения для получения пособия, о чем в графе 19 записи акта о рождении делается отметка.

11. Если родители (или один из них) не достигли восемнадцатилетнего возраста (совершеннолетия), то рождение ребенка регистрируется в обычном порядке. Согласия родителей (опекунов) несовершеннолетних отца или матери на регистрацию рождения ребенка при этом не требуется.

Регистрация рождения ребенка у несовершеннолетних родителей, не состоящих в браке и не достигших шестнадцатилетнего возраста, производится в присутствии законного представителя на общих основаниях. При этом в графе 23 "Для отметок" производится запись: "Регистрация рождения производилась в присутствии законного представителя", после этого представитель расписывается в этой графе.

12. В соответствии со ст.72 КоБС Кыргызской Республики фамилия ребенка в записи акта о рождении указывается по фамилии родителей. При разных фамилиях родителей ребенку присваивается фамилия матери или отца по соглашению родителей, а при отсутствии соглашения по решению органа опеки и попечительства. Отчество ребенку присваивается по имени отца, а в случаях, когда отцовство не установлено, у матери, не состоящей в браке, если не имеется совместного заявления родителей и решения суда об установлении отцовства - по имени лица, записанного отцом ребенка.

Фамилия детей может определяться и с учетом национальных традиций. В этом случае фамилия детей по кыргызским национальным традициям определяется по имени отца с добавлением слов для детей мужского пола "уулу" или "тегин", женского пола - "кызы" или без такового добавления, с написанием сначала собственного имени, затем имени отца, отчество не присваивается.

Фамилия ребенка матери, не состоящей в браке, и несущей фамилию по национальным традициям, фамилия ребенка записывается с учетом национальных традиций по фамилии матери (мать) Асан кызы Асель, (ребенок) Асан уулу Нурдин.

13. Лицам других национальностей по их желанию написание их фамилий, имен и отчеств также может быть произведено в соответствии с их национальными особенностями.

14. В соответствии со ст.218 КоБС Кыргызской Республики, если ребенок родился после смерти лица, состоявшего в браке с матерью новорожденного, в актовую запись и в свидетельстве о рождении умерший может быть записан отцом ребенка при условии, если со дня его смерти до рождения ребенка прошло не более десяти месяцев. Регистрация рождения ребенка зачатого в браке, но родившегося после расторжения брака или признания брака недействительным, если со дня расторжения брака или признания его недействительным прошло не более десяти месяцев производится в том же порядке, что и регистрация рождения ребенка, родители которого состоят в браке.

15. При рождении близнецов на каждого из них составляется отдельная запись акта о рождении и выдается отдельное свидетельство о рождении.

16. Регистрация рождения найденного ребенка, родители которого неизвестны, производится по заявлению органа внутренних дел или лица, у которого ребенок находился. Одновременно с заявлением о регистрации рождения в орган ЗАГС представляется документ (акт, протокол, справка) с указанием времени, места, и обстоятельства обнаружения ребенка и справка медицинского учреждения о возрасте ребенка.

Фамилия, имя и отчество найденного ребенка записывается в записи акта о рождении по указанию органа опеки и попечительства, администрации детского учреждения, органа внутренних дел, лица, взявшего ребенка на воспитание или работников ЗАГС.

Раздел записи акта о родителях не заполняется. В графе 23 записи акта о рождении (для отметок) указывается: "ребенок найден", родители неизвестны, а также название и адрес детского учреждения или фамилия, имя и отчество и адрес лица, взявшего ребенка на воспитание.

17. Регистрация рождения детей, где нет органов записи актов гражданского состояния, производится по месту постоянного жительства родителей, одного из них или по месту рождения ребенка.

18. Ребенок, родившийся мертвым, регистрируется в книге регистрации актов о рождении на основании медицинского свидетельства о перинатальной смерти. В графе 8 записи акта о рождении (живорожденный или мертворожденный) указывается: "мертворожденный".

Если смерть ребенка наступила вскоре после рождения (даже если он прожил несколько минут), составляются две записи: о рождении и о смерти. При этом в записи акта о рождении должны быть указаны все сведения о родителях, предусмотренные формой актовой записи, а также сделана отметка о том, что ребенок умер (в графе 23 "Для отметок"). В этих случаях выдается только свидетельство о смерти. Обязанность регистрации в органах ЗАГС о рождении мертвого ребенка, а также об умершем ребенке до выхода матери из роддома возлагается на руководство медицинских учреждений, где находилась мать во время родов или на участкового врача, если роды проходили дома. Однако, если с заявлением о регистрации мертворожденного ребенка или умершего на 1 - неделе жизни обращаются родители или другое лицо, представляя необходимые документы, орган ЗАГСа не вправе отказывать в регистрации.

Если родителям необходимо получить документ, подтверждающий рождение ребенка (мертвого или живого, но умершего на 1-й неделе жизни) орган ЗАГСа выдает справку о рождении с указанием мертворожденный или о том, что ребенок умер.

19. В тех случаях, когда мать ребенка, не состоящая в браке с отцом ребенка, умерла или передала ребенка на содержание и воспитание полностью за счет государства, то есть отказалась взять ребенка из родильного дома, либо ее место жительства неизвестно, а отцовство не установлено, регистрация рождения ребенка производится по заявлению администрации медицинского учреждения, в котором находилась мать при рождении ребенка, либо по заявлению администрации детского учреждения или лица, на попечении которого находится ребенок в течение трех дней. Сведения о матери указываются в соответствии с медицинской справкой о рождении, фамилия ребенка и отца - по фамилии матери, имя и отчество ребенка и отца, а также национальность родителей - по указанию заявителя. При этом отчество ребенка должно соответствовать имени отца (остальные данные о родителях ребенка не записываются).

20. Если в последующем суд вынесет решение об исключении сведений об отце (матери) из записи акта о рождении, орган ЗАГС на основании вступившего в законную силу решения суда вносит изменения в запись акта о рождении - сведения об отце (матери) зачеркиваются и в графе 23 "Для отметок" указывается: "На основании решения __________________ N ___ от

(наименование суда)

"_____" ___ г. исключены сведения об отце (матери)". В этом случае по заявлению матери в запись акта о рождении отец может быть вписан по фамилии матери. Имя, отчество и национальность отца записываются по указанию матери. Другие сведения об отце не вносятся.

Все изменения, внесенные в запись акта о рождении, заверяются печатью и подписью должностного лица.

На основании вступившего в законную силу решения суда о лишении родительских прав в записи акта о рождении в графе 23 "Для отметок" указывается:

"Родители (отец, мать) лишены родительских прав на основании решения ___________________ N ___ от "_____" ____ г".

(наименование суда)

Произведенная запись заверяется печатью и подписью должностного лица (сведения о родителях из актовой записи не исключаются). Родителям, лишенным родительских прав, повторные свидетельства о рождении детей не выдаются. Они могут быть выданы опекуну (попечителю) ребенка.

При восстановлении в родительских правах на основании вступившего в законную силу решения суда в записи акта о рождении делается отметка:

"Родители (отец, мать) восстановлены в родительских правах на основании решения ___________________ N ___ от "_____" ______ г".

(наименование суда)

Произведенная запись заверяется печатью и подписью должностного лица.

21. Регистрация рождения ребенка, один из родителей которого гражданин Кыргызской Республики, а другой иностранный гражданин или лицо без гражданства производится по совместному заявлению родителей.

ГЛАВА 3

РЕГИСТРАЦИЯ БРАКА

Параграф 1

Общие положения

1. Лица, желающие зарегистрировать брак, подают об этом заявление в орган ЗАГС по месту жительства одного из заявителей, либо по месту жительства их родителей.

В том случае, когда вступающие в брак подают заявление в орган ЗАГС по месту жительства родителей или одного из них, должны быть предъявлены документы о проживании в данной местности.

Для военнослужащих, проходящих военную службу, желающих вступить в брак, местом их жительства считается пункт дислокации (расположения) соответствующей воинской части или учреждения.

На заявлениях о вступлении в брак, а также в графе "Для отметок" в актовой записи указывается: фамилия, имя, отчество заявителя, серия, номер, кем и когда выдан документ, удостоверяющий его личность, а также сведения о его прописке.

2. Заявление о вступлении в брак должно быть составлено на бланке по установленной Министерством юстиции Кыргызской Республики форме.

3. В соответствии с Законом "О государственной пошлине" за регистрацию брака орган ЗАГС взимает государственную пошлину. Орган ЗАГСа, принявший заявление о вступлении в брак, обязан в соответствии со ст.224 КоБС Кыргызской Республики ознакомить вступающих в брак с условиями и порядком регистрации брака, удостовериться, что они взаимно осведомлены о состоянии здоровья и семейном положении, а также разъяснить им их права и обязанности, как будущих супругов и родителей и предупредить об ответственности за сокрытие препятствий к вступлению в брак.

4. В соответствии со ст.ст. 17, 18 КоБС Кыргызской Республики обязательными условиями для заключения брака являются:

а) взаимное согласие лиц, вступающих в брак;

б) достижение ими брачного возраста 18 лет;

В соответствии со ст.19 КоБС Кыргызской Республики, заключение брака не допускается:

- между лицами, из которых хотя бы одно состоит уже в другом браке;

- между родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии, между полнородными братьями и сестрами, а также между усыновителями и усыновленными;

- между лицами, из которых хотя бы одно признано судом недееспособным вследствие душевной болезни или слабоумия.

5. Если по какой-либо причине присутствие в органе ЗАГС при подаче заявления обоих вступающих в брак невозможно или крайне затруднительно (отдаленность проживания друг от друга, тяжелая болезнь, прохождение военной службы и так далее), заявление, подписанное обоими лицами, вступающими в брак, может быть подано одним из них. В этом случае подпись отсутствующего лица на совместном заявлении должна быть нотариально удостоверена. Кроме того, подпись может быть удостоверена должностным лицом сельской администрации; подпись граждан Кыргызской Республики, находящихся за границей - должностным лицом консульского учреждения Кыргызской Республики; военнослужащих - командиром соответствующей воинской части; граждан, находящихся на лечении в стационарных лечебно-профилактических учреждениях - администрацией этих учреждений. Подпись руководителя указанных учреждений должна быть заверена печатью этих учреждений.

В исключительных случаях при тяжелой болезни одного из вступающих в брак, регистрация брака с согласия лечащего врача может быть произведена на дому или в больнице.

(В графе "для отметок" производится соответствующая запись).

6. Заявление о вступление в брак в органе ЗАГС должно регистрироваться в специальном журнале учета заявлений, в котором указывается фамилия, имя и отчество вступающих в брак, дата приема заявления и дата, назначенная для регистрации брака, а впоследствии также номер актовой записи о заключении брака.

Орган ЗАГС, получив заявление о вступлении в брак, проверяет документы, удостоверяющие личность заявителей, полноту и правильность приложенных к заявлению документов:

- паспорт, воен/служащ. удостоверение личности офицера;

- свидетельство о смерти;

- свидетельство о расторжении брака;

7. По согласованию с лицами, желающими вступить в брак, орган ЗАГС назначает время (день и час) регистрации брака, о чем делается отметка на заявлении, а также в журнале учета заявлений. День заключения брака назначается не ранее чем по истечении месячного срока после подачи заявления. Течение срока начинается на следующий день после подачи заявления и истекает в соответствующее число следующего месяца. Если это число приходится на нерабочий день, то днем окончания срока считается следующий за ним рабочий день.

8. При назначении времени регистрации брака орган ЗАГС должен выяснить у вступающих в брак, желают ли они зарегистрировать его в торжественной обстановке. Регистрация брака в торжественной обстановке производится только при согласии на это лиц, вступающих в брак, в помещении Дворца бракосочетания, органа ЗАГС, а также ином месте по соглашению органа ЗАГС и лиц, вступающих в брак, с соблюдением церемониала бракосочетания.

Регистрация брака по желанию лиц, вступающих в брак, производится в присутствии родственников и свидетелей. Число свидетелей, расписывающихся в записи акта о заключении брака, не должно превышать двух человек.

При наличии уважительных причин орган ЗАГС по месту государственной регистрации заключения брака может разрешить заключение брака до истечения месяца, а также увеличить этот срок, но не более чем на месяц.

Время, на которое может быть сокращен срок, определяется в каждом отдельном случае в зависимости от конкретных обстоятельств.

При наличии особых обстоятельств (беременности, рождении ребенка, непосредственной угрозы жизни одной из сторон и других особых обстоятельств) брак может быть заключен в день подачи заявления.

9. В отдельных случаях увеличение срока ожидания регистрации брака возможно по инициативе органа ЗАГС только при наличии заявления заинтересованных лиц, препятствующих регистрации брака. До совершения записи о браке должностное лицо обязано приостановить запись и потребовать от заявителя предоставления соответствующих документальных доказательств в назначенный срок, который не может превышать одного месяца. Орган ЗАГС может по просьбе заинтересованных лиц или по своей инициативе провести необходимую проверку. Об отсрочке регистрации брака уведомляются лица, подавшие заявления о вступлении в брак. При наличии законных препятствий к заключению брака орган ЗАГС отказывает в его регистрации. Если сведения о таких препятствиях не будут подтверждены, регистрация брака производится на общих основаниях. Проверка названных обстоятельств должна быть закончена в месячный срок.

10. О сокращении или увеличении месячного срока ожидания регистрации брака делается соответствующая отметка в журнале учета заявлений с указанием причин.

11. Разрешение о сокращении или увеличении месячного срока выдается в виде резолюции на заявление о вступлении в брак заведующим органа ЗАГС, а в ее отсутствие - лицом, исполняющим ее обязанности.

12. Если желающие вступить в брак по уважительным причинам не могут явиться в орган ЗАГС в установленный день, срок регистрации брака по их просьбе переносится на другое время. Об этом делается отметка на заявлении и в журнале учета заявлений. Вопрос о том, уважительная ли причина неявки, решается заведующим органа ЗАГС.

13. Регистрация брака лиц, которым в установленном законом порядке снижен брачный возраст, производится на общих основаниях.

В этих случаях, в графе "Для отметок" записи акта о заключении брака указывается дата, номер решения.

14. Регистрация брака производится только в присутствии лиц, вступающих в брак, после чего орган ЗАГС выдает свидетельство о заключении брака. Заключение брака через представителя не допускается.

15. При заключении брака супруги по своему желанию выбирают фамилию одного из них в качестве общей фамилии, либо каждый супруг сохраняет свою добрачную фамилию, либо присоединяет к своей фамилии фамилию другого супруга. Соединение фамилий не допускается, если добрачная фамилия хотя бы одного из супругов уже является двойной, либо один из вступающих в брак носит фамилию с учетом национальных традиций (улуу, кызы).

Должностное лицо, регистрирующее брак, обязано разъяснить вступающим в брак право на выбор ими любого варианта фамилии.

Если один из вступающих в брак, изменил фамилию, то ему разъясняется, что удостоверение личности и паспорт гражданина Кыргызской Республики подлежат обмену.

Об изменении фамилии в связи с вступлением в брак иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Кыргызской Республике, сообщается в органы внутренних дел.

При изменении фамилии в связи с заключением брака военнообязанного или призывника орган ЗАГС должен в семидневный срок сообщить об этом в районный, городской военные комиссариаты по месту регистрации брака.

16. При нарушении установленных статьями 17, 18 КоБС условий заключения брака, а также в случае заключения фиктивного брака, брак может быть признан в судебном порядке недействительным.

При поступлении в орган ЗАГС копии решения суда, вступившего в законную силу, о признании брака недействительным, орган ЗАГС должен аннулировать запись акта о заключении брака (перечеркнуть ее по диагонали).

Одновременно на лицевой стороне записи указывается, что

"Запись аннулирована на основании решения суда ___________________

(наименование суда)

от ________________ о признании брака недействительным".

(дата)

Об этом сообщается в соответствующий архив ЗАГС, который в таком же порядке производит аннулирование второго экземпляра записи.

В случае признания брака недействительным повторное свидетельство о заключении брака не выдается. При необходимости по запросам органов, определенных законодательством Кыргызской Республики, высылается копия аннулированной записи о заключении брака с указанием того, что брак признан недействительным.

Параграф 2

Регистрация брака с осужденными, отбывающими

наказание в исправительно-трудовых учреждениях

1. Регистрация брака с осужденными, отбывающими наказание в исправительно-трудовых учреждениях, производится органами ЗАГС по месту нахождения исправительно-трудового учреждения с соблюдением условий заключения брака, предусмотренных Кодексом о браке и семье Кыргызской Республики.

2. Осужденным заполняется только та часть заявления, которая относится к нему. Правильность указанных сведений и его подпись проверяется и удостоверяется начальником исправительно-трудового учреждения, где он отбывает наказание.

3. Если лицо, желающее заключить брак с осужденным не может лично присутствовать при подаче заявления, оно может быть направлено почтой, однако все сведения о нем в бланке заявления должны быть проверены и удостоверены органом ЗАГС по месту его постоянного жительства.

4. Регистрация брака с осужденным производится в присутствии лиц, вступающих в брак в помещении, определенном администрацией исправительно-трудового учреждения по согласованию с органом ЗАГС.

Регистрация брака с лицами, в отношении которых до суда в качестве меры пресечения избрано заключение под стражу, органом ЗАГС производится в следственных изоляторах, после уведомления лица или органа, в производстве которого находится дело.

5. Регистрация брака между осужденными не производится.

Параграф 3

Регистрация брака граждан Кыргызской Республики

с иностранными гражданами и лицами без гражданства

1. В соответствии со статьей 16 Закона Кыргызской Республики, от 14.12.93 года N 1296-XII "О правовом положении иностранных граждан в Кыргызской Республике" иностранные граждане и лица без гражданства в Кыргызской Республике могут заключать и расторгать браки с гражданами Кыргызской Республики. Иностранные граждане, и лица без гражданства пользуются правами и несут обязанности в брачных и семейных отношениях наравне с гражданами Кыргызской Республики в соответствии с законодательством и международными договорами Кыргызской Республики.

2. При подаче заявления в орган ЗАГС должны быть предъявлены следующие документы, удостоверяющие личность:

1) гражданин Кыргызской Республики, постоянно проживающий в республике или временно пребывающий за границей, предъявляет паспорт;

2) иностранный гражданин, постоянно проживающий в Кыргызской Республике, предъявляет вид на жительство иностранного гражданина в Кыргызской Республике;

3) иностранный гражданин, временно пребывающий в Кыргызской Республике предъявляет документ, в котором в установленном порядке органом внутренних дел Кыргызской Республики выдано разрешение на временное проживание в Кыргызской Республике;

4) лицо без гражданства, постоянно проживающее в Кыргызской Республике предъявляет удостоверение лица без гражданства с отметкой органов внутренних дел Кыргызской Республики о регистрации по месту жительства;

5) лицо без гражданства, временно пребывающее в Кыргызской Республике, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, выданный компетентными органами страны его проживания и зарегистрированный в установленном порядке в органах внутренних дел Кыргызской Республики.

3. При регистрации заключения брака, где одной из сторон является гражданин иностранного государства, необходимо истребование органами записей актов гражданского состояния от иностранного гражданина следующих документов:

- паспорта;

- копии паспорта с переводом, заверенное нотариусом;

- справку о том, что данное лицо не состоит в зарегистрированном браке.

4. Справка должна быть легализована в консульском учреждении Кыргызской Республики за границей. В случае, если справка ввезена в Кыргызскую Республику без легализации, она предварительно легализуется в находящемся на территории Кыргызской Республики консульским учреждением того государства, где была составлена справка, а затем в Министерстве иностранных дел Кыргызской Республики.

Справка имеет юридическую силу на территории Кыргызской Республики при наличии легализации.

5. Если гражданин Кыргызской Республики при вступлении в брак принял фамилию супруга (супруги), орган ЗАГС, зарегистрировавший брак, рекомендует ему обменять удостоверение личности, паспорт, а иностранному гражданину - вид на жительство.

ГЛАВА 4

РЕГИСТРАЦИЯ РАСТОРЖЕНИЯ БРАКА

Параграф 1

Расторжение брака по взаимному согласию супругов

не имеющих несовершеннолетних детей

1. В соответствии со статьями 228 и 230 Кодекса "О браке и семье" регистрация расторжения брака производится на основании совместного заявления супругов о расторжении брака, поданного в орган ЗАГС по месту жительства обоих или одного из супругов.

В заявлении о расторжении брака супруги обязаны подтвердить свое взаимное согласие на расторжение брака и отсутствие у них детей, не достигших восемнадцатилетнего возраста (совершеннолетия). Эти данные подтверждаются также подписями супругов в записи акта о расторжении брака.

2. Если к моменту подачи заявления у них имеются общие дети, не достигшие восемнадцатилетнего возраста (совершеннолетия), как родные, так и усыновленные ими совместно, органы ЗАГС не вправе принимать от супругов заявление о расторжении брака. При этом не имеет значения записаны ли супруги-усыновители в качестве родителей этих детей. В этих случаях расторжение брака производится в судебном порядке. В судебном же порядке производится расторжение брака между супругами, если у одного из них имеются несовершеннолетние дети от прежнего брака, которые были усыновлены другим супругом.

3. Если между супругами, согласными на расторжение брака, имеется спор о разделе имущества, являющегося их общей совместной собственностью, о выплате содержания нетрудоспособному нуждающемуся супругу, вопрос о расторжении брака рассматривается в суде.

4. Если один из супругов, несмотря на отсутствие у него возражений, своими действиями либо бездействием уклоняется от расторжения брака в органах ЗАГС (отказывается подать соответствующее заявление или, подав его, не желает являться для регистрации развода и при этом не ходатайствует о регистрации развода в его отсутствие), или, когда место проживания второго супруга неизвестно, то расторжение брака производится в судебном порядке.

5. К заявлению о расторжении брака должно быть приложено свидетельство о заключении брака. Если у супругов этого свидетельства нет и запись акта о заключении брака в органе ЗАГС не сохранилась, необходимо восстановление актовой записи о браке.

6. Регистрация расторжения брака и выдача супругам свидетельства о расторжении брака производятся органом ЗАГС по истечении трехмесячного срока со дня подачи супругами заявления о расторжении брака. При исчислении срока в соответствии с действующим законодательством необходимо руководствоваться следующими правилами: течение трехмесячного срока начинается на следующий день после подачи заявления в орган ЗАГС и истекает в соответствующее число третьего месяца. Если это число приходится на нерабочий день, то днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.

Регистрация расторжения брака может быть произведена в отсутствие одного из супругов, если этот супруг по уважительным причинам не может явиться в орган записи актов гражданского состояния и от его имени будет представлено надлежащим образом заверенное заявление, подтверждающее его согласие на расторжение брака.

7. После регистрации расторжения брака каждой из сторон по их заявлению выдаются свидетельства о расторжении брака.

Параграф 2

Расторжение брака по заявлению одного из супругов

1. Согласно статьи 49 КоБС Кыргызской Республики по заявлению одного из супругов в органах ЗАГС брак расторгается в случаях, если другой супруг:

1) признан судом безвестно отсутствующим;

2) признан судом недееспособным вследствие душевной болезни или слабоумия;

3) осужден за совершение преступления к лишению свободы на срок не менее трех лет.

2. Расторжение брака с лицами, осужденными за совершение преступления к лишению свободы на срок не менее трех лет, производится в органах ЗАГС в том случае, если осужденный отбывает наказание в местах лишения свободы.

3. К заявлению о расторжении брака прилагается копия или выписка из вступившего в законную силу решения суда о признании другого супруга безвестно отсутствующим или недееспособным вследствие душевной болезни или слабоумия, копия или выписка из вступившего в законную силу приговора суда об осуждении другого супруга к лишению свободы на срок не менее трех лет, а также свидетельство о заключении брака.

Заявитель должен сообщить в заявлении почтовый адрес осужденного супруга, опекуна недееспособного супруга.

4. О поданном заявлении о расторжении брака орган записи актов гражданского состояния извещает супруга, находящегося в заключении, или опекуна недееспособного супруга. В извещении должно быть указано, что его получатель должен не позднее пятнадцати дней сообщить в орган ЗАГС, имеется ли у него спор о детях, о разделе имущества, являющегося общей совместной собственностью, о выплате средств на содержание нетрудоспособному нуждающемуся супругу, какой фамилией он желает именоваться после расторжения брака (своей добрачной или желает оставить себе фамилию супруга).

Орган ЗАГС сообщает заявителю о направлении соответствующего извещения, а также об установленном сроке для получения ответа на извещение. С учетом установленного срока для получения ответа заявителю предлагается явиться в орган ЗАГС для регистрации расторжения брака.

При получении сообщения об отсутствии спора, орган ЗАГС в присутствии заявителя должен зарегистрировать расторжение брака.

5. Если находящийся в местах лишения свободы супруг или опекун недееспособного супруга возбудит спор о детях, о разделе имущества, являющегося общей совместной собственностью супругов, или спор о выплате на содержание нуждающемуся нетрудоспособному супругу, то расторжение брака производится в судебном порядке.

6. За регистрацию расторжения брака с супруга-заявителя взыскивается государственная пошлина.

7. Установленный законом особый порядок расторжения брака с осужденными не дает права самим осужденным в таком же порядке ставить вопрос о расторжении брака.

8. Если органом ЗАГС зарегистрировано расторжение брака с супругом, признанным безвестно отсутствующим, то в случаях его явки и отмены решения суда о признании его безвестно отсутствующим, орган ЗАГС по заявлению этого супруга должен выдать ему свидетельство о расторжении брака с указанием той же даты расторжения брака, что и другому супругу.

В случае явки супруга, объявленного в установленном законом порядке умершим, и отмены решения суда об объявлении умершим брак считается восстановленным, если другой супруг не вступил в новый брак.

Если супруг лица, объявленного умершим, вступил в новый брак, то явившемуся супругу, ранее объявленному умершим, отделом ЗАГСа, зарегистрировавшим заключение брака другого супруга, выдается (высылается) справка о том, что его брак считается прекращенным в связи со вступлением другого супруга в новый брак.

В случае явки супруга, признанного в установленном законом порядке безвестно отсутствующим, если на этом основании брак с ним был расторгнут, и отмены решения суда о признании его безвестно отсутствующим брак может быть восстановлен органами ЗАГСа по совместному заявлению супругов. Если брак был расторгнут в судебном порядке, он может быть восстановлен после отмены судом решения о его расторжении.

Брак не может быть восстановлен, если супруг лица, признанного безвестно отсутствующим, вступил в другой брак. В этом случае супругу, признанному безвестно отсутствующим, выдается (высылается) свидетельство о расторжении брака тем органом ЗАГСа, где производилась регистрация.

Параграф 3

Момент прекращения брака при его расторжении

1. Брак, расторгаемый в органах ЗАГС, прекращается со дня государственной регистрации расторжения брака в книге записи актов гражданского состояния.

2. Регистрация расторжения брака может производиться независимо от срока, истекшего после вынесения судом решения о расторжении брака.

3. Регистрация прекращения брака на основании вступившего в законную силу решения суда производится в органе ЗАГС по месту вынесения судебного решения на основании копии решения суда о расторжении брака, вступившего в законную силу, и квитанции об уплате суммы, подлежащей взысканию по решению суда.

4. Если органу ЗАГС известно, что другой супруг уже зарегистрировал расторжение брака, то поступившее заявление вместе с копией решения (выпиской) и квитанцией об уплате государственной пошлины направляется органом ЗАГС в орган ЗАГС по месту нахождения актовой записи о расторжении брака для дополнения ее недостающими сведениями.

Орган ЗАГС, получивший такие материалы, обязан дополнить актовую запись о расторжении брака и направить в орган ЗАГС по месту жительства заявителя для вручения ему свидетельства о расторжении брака, указав ту же дату его расторжения, что и другому супругу.

После дополнения актовой записи орган ЗАГС должен сообщить об этом в архив по месту нахождения второго экземпляра актовой записи о заключении брака.

5. Если расторжение брака регистрируется одним супругом, то при составлении актовой записи в нее вносятся все необходимые сведения, касающиеся этого супруга. В отношении второго супруга указывается лишь фамилия до расторжения брака, имя, отчество, время рождения и сумма государственной пошлины, подлежащая уплате этим супругом в соответствии с решением суда.

В этом случае в свидетельстве о расторжении брака указывается фамилия, присвоенная после расторжения брака лишь супругу, зарегистрировавшему расторжение брака.

6. Государственная пошлина должна быть уплачена супругами в соответствии с решением суда. Если обязанность уплаты государственной пошлины возложена судом на обоих супругов, то регистрация расторжения брака производится по заявлению любого из них, но свидетельство о расторжении брака выдается только супругу, уплатившему причитающуюся с него пошлину. Второму супругу выдается свидетельство о расторжении брака после уплаты им государственной пошлины и предъявления квитанции.

В случае, когда один из супругов уплатил установленную судом сумму государственной пошлины или освобожден от уплаты этой суммы, регистрация расторжения брака производится независимо от уплаты государственной пошлины другим супругом.

7. Орган ЗАГС, получив заявление о расторжение брака, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, полноту и правильность приложенных к заявлению документов и регистрирует это заявление.

Если заявление о регистрации расторжения брака подается в орган ЗАГС по месту прохождения службы военнослужащим, то местом жительства военнослужащего считается пункт дислокации (расположения) соответствующей воинской части или учреждения.

8. Регистрация расторжения брака должна производиться только в одном органе ЗАГС. На каждое расторжение брака составляется одна актовая запись. В случае подачи заявления о расторжении брака на основании решения суда одним из супругов, если после вынесения решения суда прошел год или более лет, орган ЗАГС проверяет по месту заключения брака не было ли зарегистрировано расторжение брака по заявлению другого супруга.

Если регистрация расторжения брака была уже произведена, то поступившее заявление вместе с приложениями направляется в тот отдел ЗАГС, где производилась регистрация: на основании полученных документов запись акта о расторжении брака дополняется недостающими сведениями, а обратившемуся супругу выдается (высылается) свидетельство о расторжении брака с указанием той даты, что и первому супругу. В Республиканский архив ЗАГС направляется извещение о дополнении второго экземпляра. Запрос на проверку регистрации о расторжении брака должен поступить в течение 1 месяца.

Актовая запись составляется в полном соответствии с документами заявителя. Графа 11 "б" (число общих детей до восемнадцатилетнего возраста) заполняется на основании решения суда (выписки из решения суда).

9. При отсутствии в документах заявителя сведений о времени постоянного проживания в данной местности эти сведения записываются со слов заявителя. Данные об образовании, месте работы и должности указываются со слов заявителя.

10. Орган ЗАГС, зарегистрировавший расторжение брака, должен направить извещение о расторжении брака в орган ЗАГС по месту нахождения актовой записи о заключении брака.

Получив такое извещение, орган ЗАГС должен сделать в графе "Для отметок" записи акта о заключении брака отметку о расторжении брака, указав, когда и каким органом ЗАГС зарегистрировано расторжение брака, номер актовой записи о расторжении брака. Одновременно на лицевой стороне записи сверху следует указать "Брак расторгнут".

После производства такой отметки орган ЗАГС направляет извещение о расторжении брака в архив ЗАГС, в котором находится второй экземпляр записи акта о заключении брака, который в таком же порядке как орган ЗАГС производит отметку на втором экземпляре записи.

11. Если органом ЗАГС зарегистрировано расторжение брака, о чем имеется отметка в актовой записи о браке, то орган ЗАГС не вправе выдавать повторные свидетельства о заключении брака. В случае необходимости, в частности, для подтверждения бывшим супругам своей добрачной фамилии, по запросу заявителя орган ЗАГС направляет выписку, подтверждающую, что данное лицо состояло в браке, который затем был расторгнут. В справке должны быть указаны: фамилия, имя, отчество, рождения обоих супругов, присвоенная им фамилия после заключения брака, дата регистрации заключения брака, орган ЗАГС, зарегистрировавший заключение брака, номер актовой записи о заключении брака, а также дата регистрации расторжения данного брака, орган ЗАГС, зарегистрировавший расторжение брака, номер актовой записи о расторжении брака и фамилия супругов после расторжения брака.

12. В случае отмены вышестоящим судом решения суда о расторжении брака, если оно уже было зарегистрировано в органе ЗАГС, актовая запись о расторжении брака может быть аннулирована по решению суда. Об аннулировании актовой записи делается отметка в графе "Для отметок" с указанием, когда и каким судом вынесено решение.

Одновременно на лицевой стороне актовой записи сверху указывается "Запись аннулирована", а запись перечеркивается по диагонали.

В таком же порядке производится аннулирование актовых записей по решению суда в других случаях.

Об аннулировании актовой записи сообщается в соответствующий архив ЗАГС территориального органа юстиции, который в таком же порядке производит отметки на втором экземпляре записи.

В случае аннулирования записи акта о расторжении брака как на первом, так и на втором экземплярах актовой записи о заключении брака, делаются отметки об аннулировании актовой записи о расторжении брака в графе "Для отметок" и на лицевой стороне записи сверху.

13. Расторжение брака граждан Кыргызской Республики с иностранными гражданами и иностранных граждан между собой в Кыргызской Республике, а также признание расторжение браков, совершенных вне пределов Кыргызской Республики, регулируются статьей 247 КоБС Кыргызской Республики.

ГЛАВА 5

РЕГИСТРАЦИЯ УСЫНОВЛЕНИЯ (УДОЧЕРЕНИЯ)

1. Регистрация усыновления, внесение изменений в записи актов об усыновлении (удочерении) и рождении усыновленных и всех других материалов, связанных с усыновлением, производятся в порядке, обеспечивающим сохранение тайны усыновления.

В соответствии со ст.150 КоБС Кыргызской Республики воспрещается без согласия усыновителей, а в случае их смерти без согласия органов опеки и попечительства сообщать какие-либо сведения об усыновлении, знакомить с содержанием книг регистрации актов гражданского состояния, выдавать из них выписки и иные сведения, из которых было бы видно, что усыновители не являются родителями усыновленного.

2. В соответствии со статьей 234 КоБС Кыргызской Республики регистрация усыновления производится в отделе записи актов гражданского состояния по месту вынесения решения об усыновлении по совместному заявлению усыновителей или по заявлению одного из них, либо по сообщению органа опеки и попечительства.

3. В соответствии со ст.ст. 143 и 144 КоБС КР в постановлении государственной администрации об усыновлении должны быть указаны фамилии, имена, отчества усыновителей, усыновленного и его родителей, дата рождения усыновляемого, место регистрации его рождения, адреса усыновителей, а также какую фамилию и какое отчество будет иметь усыновленный и должны ли усыновители быть записаны в записи акта о рождении и в свидетельстве о рождении в качестве родителей усыновляемого.

Для обеспечения тайны усыновления разрешается по просьбе усыновителей изменить имя, и место рождения ребенка, о чем также должно быть указано в постановлении государственной администрации.

4. Орган ЗАГСа, регистрирующий усыновление (удочерение) вправе вносить в запись и в свидетельство об усыновлении только сведения и данные, указанные в постановлении государственной администрации.

5. Регистрация усыновления производится только после регистрации рождения усыновленного или восстановления утраченной записи акта о его рождении.

6. На основании записи акта об усыновлении отдел ЗАГС вносит соответствующие изменения в первичный экземпляр записи актов о рождении усыновляемого и направляет в Республиканский, областной архив ЗАГС, извещение о внесении соответствующих изменений во второй экземпляр записи акта рождении усыновленного. В тех случаях, когда в связи с регистрацией усыновления органами записи актов гражданского состояния вносятся изменения в записи актов о рождении усыновленных и выдаются новые свидетельства о рождении, ранее выданные свидетельства о рождении аннулируются.

7. Если рождение усыновленного было зарегистрировано в другом месте, извещение о внесении соответствующих изменений в запись акта о рождении усыновленного направляется в отдел ЗАГС по месту нахождения первого экземпляра записи акта о рождении усыновленного, который вносит изменения в запись, высылает новое свидетельство о рождении и направляет извещение в архив ЗАГСа для внесения аналогичных изменений во втором экземпляре записи акта о рождении усыновленного.

8. Если постановлением госадминистрации об усыновлении изменено место рождения усыновленного ребенка и внесение изменений в запись не обеспечивает тайны усыновления, то по просьбе усыновителей допускается составление новой записи акта о рождении усыновленного в отделе ЗАГС по месту рождения, указанному постановлением соответствующей госадминистрацией в порядке восстановления актовой записи.

О составлении новой записи о рождении на усыновленного одновременно сообщается органам записи актов гражданского состояния по месту нахождения первого и второго экземпляров записи акта об усыновлении (удочерении) и первичной записи акта о рождении усыновленного.

В графе 16 восстановленной записи акта о рождении (для отметок) указывается дата, номер и место регистрации первичной записи акта о рождении.

ГЛАВА 6

РЕГИСТРАЦИЯ УСТАНОВЛЕНИЯ ОТЦОВСТВА

1. В соответствии со статьей 238 КоБС Кыргызской Республики регистрация установления отцовства производится в органах записи актов гражданского состояния по месту жительства одного из родителей или по месту вынесения решения суда об установлении отцовства.

Основанием для регистрации признания или установления отцовства являются: совместное заявление отца и матери ребенка, не состоящих в браке между собой; решения суда об установлении отцовства (об установлении факта признания отцовства); оформленное в установленном порядке предварительно во время беременности матери совместное заявление не состоящих между собой в браке родителей будущего ребенка; заявление отца ребенка, не состоящего в браке с матерью ребенка, если мать ребенка умерла, объявлена умершей, признана недееспособной или невозможно установить ее местожительство.

Если один из родителей по уважительной причине не может лично явиться в орган записи актов гражданского состояния для регистрации установления отцовства, то его подпись под совместным заявлением должна быть засвидетельствована в установленном порядке.

2. К заявлению о регистрации установления отцовства прилагается свидетельство о рождении ребенка. В тех случаях, когда регистрация установления отцовства производится одновременно с регистрацией рождения ребенка, свидетельство о рождении ребенка не прилагается.

В случае смерти матери или невозможности установления ее места жительства к заявлению лица, признающего себя отцом ребенка, должны быть приложены также свидетельство о смерти матери или документы, свидетельствующие о невозможности установления ее места жительства.

К заявлению о регистрации установления отцовства в отношении детей, достигших совершеннолетия, прилагается их письменное согласие на установление отцовства, в котором должно быть также указано, желают ли они принять фамилию отца или оставить прежнюю фамилию. О таком согласии должно быть указано в графе 18 записи акта об установлении отцовства ("Для отметок").

3. При регистрации установления отцовства, фамилия ребенка определяется по соглашению его родителей, а при отсутствии соглашения - по указанию органа опеки и попечительства.

4. Регистрация установления отцовства производится независимо от того, состоит ли отец ребенка в браке, поэтому согласия супруги на регистрацию установления отцовства не требуется.

5. На основании записи акта об установлении отцовства органы записи акта гражданского состояния вносят сведения об отце и связанные с этим изменения в первый и второй экземпляры записи акта о рождении ребенка и выдают новое свидетельство о рождении.

Если родители вступили в брак после рождения ребенка и при регистрации брака мать приняла фамилию своего супруга, то при установлении отцовства в записи акта о рождении ребенка производится изменение фамилии матери.

Прежнее свидетельство о рождении ребенка аннулируется.

Если запись акта о рождении ребенка находится в другом месте, то в орган записи акта гражданского состояния по месту нахождения первого экземпляра записи направляется извещение о внесении в запись необходимых изменений в связи с регистрацией установления отцовства и о высылке нового свидетельства о рождении.

На основании этого отдел записи актов гражданского состояния по месту нахождения записи акта о рождении вносит в запись необходимые изменения, высылает новое свидетельство о рождении и направляет извещение в республиканский архив ЗАГСа, для внесения изменений во второй экземпляр записи акта о рождении.

6. Отмена установления отцовства производится только решением суда.

ГЛАВА 7

РЕГИСТРАЦИЯ ПЕРЕМЕНЫ ФАМИЛИИ, ИМЕНИ, ОТЧЕСТВА

Параграф 1

Подача ходатайства о перемене фамилии, имени, отчества

1. Перемена фамилий, имен, отчеств гражданами Кыргызской Республики допускается по достижению ими 16-ти летнего возраста.

2. Ходатайство о перемене фамилии, имени, отчества по утвержденной форме подается в районной (городской) отдел ЗАГС по месту постоянного жительства заявителя. Курсанты военных училищ, студенты дневных отделений высших и средних учебных заведений могут подавать заявление в отдел загса по месту учебы.

3. Орган загса не вправе отказать гражданину в приеме ходатайства о перемене фамилии, имени или отчества. В тех случаях, когда заявитель указывает явно необоснованные причины для перемены (например, заявителю не нравится его фамилия, имя или отчество), сотрудник отдела загса должен разъяснить ему предусмотренный действующим законодательством порядок рассмотрения ходатайств, в частности, что перемена фамилии, имени, отчества возможна лишь при наличии веских уважительных причин, а также последствия, связанные с переменой фамилии, имени, отчества.

Если же гражданин, несмотря на разъяснение, настаивает на приеме ходатайства, орган загса должен его принять и рассмотреть по существу.

4. В соответствии с действующим законодательством перемена фамилии, имени, отчества не допускается:

а) если заявитель находится под следствием или судом, либо имеет судимость, не погашенную или не снятую в установленном законом порядке;

б) если против перемены фамилии, имени, отчества имеются возражения со стороны заинтересованных государственных органов.

5. Ходатайство должно быть написано разборчиво. В ходатайстве должны быть указаны следующие сведения:

1) фамилия, имя, отчество заявителя;

2) избранные фамилия, имя, отчество;

3) причины перемены фамилии, имени, отчества.

Параграф 2

Документы, прилагаемые к заявлению

1. К ходатайству о перемене фамилии, имени, отчества должны быть приложены заявителем следующие документы:

- свидетельство о рождении заявителя;

- свидетельство о заключении брака, если заявитель состоит в браке;

- свидетельство о рождении несовершеннолетних детей (если у заявителя имеются несовершеннолетние дети;

- в случаях, если органами загса было зарегистрировано установление отцовства заявителем - свидетельство об установлении отцовства;

- справка с места жительства;

- свидетельство о расторжении брака, если заявитель ходатайствует о присвоении ему добрачной фамилии в связи с расторжением брака;

- документы, подтверждающие причины, в связи с которыми заявитель просит переменить фамилию, имя, отчество (например, свидетельство о расторжении брака между родителями);

- необходимое количество фотокарточек (по указанию отдела ЗАГС в зависимости от объема производимой проверки).

2. В тех случаях, когда причиной перемены фамилии, имени, отчества является несоответствие некоторых документов (в частности, паспорта, военного билета) свидетельству о рождении заявителя, к ходатайству о перемене должно быть приложено письменное объяснение причин такого несоответствия.

3. Отдел ЗАГС обязан тщательно сверить указанные в заявлении сведения с документами заявителя, разъяснить ему последствия, которые возникнут в связи с переменой фамилии, имени, отчества и, в частности, необходимость обмена ряда документов (например, паспорта, профсоюзного билета, воинских документов и др.), а также предупредить об уплате государственной пошлины в случае получения разрешения на перемену фамилии, имени, отчества.

Параграф 3

Истребование документов органом ЗАГС

1. Для правильного решения вопроса о перемене фамилии, имени, отчества отдел ЗАГС в обязательном порядке должен истребовать копию записи акта о рождении заявителя, копию записи акта о заключении брака, если заявитель состоит в браке, копию записи акта о расторжении брака, копии записей актов о рождении его несовершеннолетних детей, а в соответствующих случаях - копии записей актов об установлении отцовства.

2. Орган загса рассматривает ходатайство о перемене фамилии, имени, отчества лишь при наличии в архивах ЗАГС указанных актовых записей. Если же эти актовые записи утрачены, ходатайство может быть рассмотрено только после восстановления их в установленном порядке. В этих случаях орган ЗАГС возвращает заявителю ходатайство и приложенные к нему документы и разъясняет ему порядок восстановления утраченной записи. Одновременно заявителю разъясняется, что он может обратиться с просьбой о перемене фамилии, имени, отчества после восстановления утраченной записи.

3. При необходимости орган ЗАГС может потребовать от заявителя и соответствующих учреждений дополнительные документы, необходимые для разрешения вопроса по существу и проверки сведений, изложенных заявителем.

4. Факты, указанные в ходатайстве, а также документы, вызывающие сомнение в их достоверности, подлежат проверке путем направления запросов в соответствующие предприятия, учреждения и организации.

Параграф 4

Проверка сведений о заявителе органами МВД

1. Для установления личности заявителя, а также предотвращения возможности использования перемены фамилии, имени, отчества в целях уклонения от следствия, суда, уплаты алиментов или в других корыстных целях, отдел ЗАГС обязан направить весь собранный материал о перемене фамилии, имени отчества для проверки в орган внутренних дел по месту жительства заявителя.

2. В соответствии с действующим законодательством орган внутренних дел после проверки возвращает все документы в отдел ЗАГС с заключением по результатам проверки, в котором сообщает свое мнение о возможности перемены фамилии, имени, отчества. В случае получения от органов внутренних дел вместо заключения каких-либо справок, орган ЗАГС должен возвратить весь материал обратно для дооформления.

3. Вопрос о возможности перемены фамилии, имени, отчества решается по существу органами ЗАГС, которые и определяют, имеются ли для этого веские уважительные причины. Органы внутренних дел, высказывая в данном случае положительное или отрицательное мнение, исходят исключительно из результатов проверки личности заявителя, не касаясь вопроса обоснованности причин для такой перемены. Если органом внутренних дел будет установлена корыстная или иная заинтересованность заявителя, об этом должно быть четко сказано в заключении, как органа внутренних дел, так и органа ЗАГС.

4. В том случае, когда в заключении органа МВД будет указано, что заявитель на момент подачи ходатайства о перемене фамилии, имени, отчества находился под следствием или судом, либо у него имеется судимость, не погашенная или не снятая в установленном законом порядке, о чем заявитель не сообщил в заявлении, орган ЗАГС должен отказать в перемене фамилии, имени, отчества, независимо от мотивов, изложенных в заявлении.

Параграф 5

Заключение районного (городского) отдела

ЗАГС о перемене фамилии, имени, отчества или

об отказе в перемене

На основании представленных заявителем и истребованных органами загса документов, а также результатов проверки, отдел ЗАГС, принявший заявление, должен составить заключение, в котором излагается мнение отдела о возможности перемены фамилии, имени, отчества или об отказе в этом.

Заключение отдела загса о перемене фамилии, имени, отчества либо об отказе в перемене должно быть составлено по утвержденной форме в одном экземпляре. Подписывается заведующим отделом загса, скрепляются печатью и направляется вместе со всеми материалами в областной, или в республиканский орган ЗАГС, дающий разрешение на перемену фамилии, имени, отчества.

Параграф 6

Обоснованность ходатайств о перемене

фамилии, имени, отчества

1. Основания для перемены фамилии, имени, отчества (ст.241 КоБС КР):

1) неблагозвучность фамилии, имени, отчества;

2) трудность произношения фамилии, имени, отчества;

3) желание супруга носить общую с другим супругом фамилию, если при регистрации брака они остались на добрачных фамилиях;

4) желание супруга вернуть добрачную фамилию, если об этом не было заявлено при расторжении брака;

5) желание носить добрачную фамилию, одинаковую с детьми от первого брака, в тех случаях, когда брак не расторгается;

6) желание носить добрачную фамилию, если супруг умер;

7) желание носить общую с детьми фамилию, если супруг умер, а заявитель (заявительница) был на добрачной фамилии;

8) желание носить фамилию матери (отца), если отец (мать) не принимал участия в воспитании заявителя;

9) желание носить фамилию отчима (мачехи), воспитавшего заявителя, или отчество по имени отчима, когда усыновление не может быть оформлено;

10) желание носить фамилию деда, бабки или другого лица, фактически воспитавшего заявителя, если родители не принимали участия в воспитании заявителя, а усыновление не может быть оформлено;

11) желание носить отчество по имени лица, фактически воспитавшего заявителя, если отец не принимал участия в воспитании заявителя;

12) желание носить фамилию и имя, соответствующее национальной принадлежности и национальным традициям.

2. Рассматривая ходатайства о перемене фамилии, имени, отчества органы ЗАГС должны тщательно проверять обоснованность доводов заявителей, истребуя в необходимых случаях соответствующие документы (например, документы, подтверждающие, что заявитель действительно воспитывался названным лицом, свидетельство о браке матери с отчимом, справку домоуправления о совместном проживании и т.д.).

Параграф 7

Разрешение на перемену фамилии, имени, отчества

1. Отдел ЗАГС, составивший заключение о перемене фамилии, имени, отчества или об отказе в этом, направляет весь материал вместе с заключением в областное управление юстиции, в г.Бишкек в управление актов гражданского состояния, которые решают вопрос по существу, то есть дают разрешение на перемену фамилии, имени, отчества или отказывают в этом.

2. В случае неполноты собранных материалов, орган, разрешающий перемену, вправе вернуть их в районный (городской) отдел ЗАГС для дополнительной проверки с письменными указаниями об истребовании в установленный срок от заявителя, необходимых документов или сведений.

3. Разрешение или отказ на перемену фамилий, имен, отчеств дается руководителем в форме записи в правом верхнем углу заключения "разрешено" ("отказано") и скрепляется печатью.

4. При удовлетворении ходатайства заявителю, разъясняется, что он в месячный срок должен зарегистрировать перемену фамилии, имени, отчества в районном (городском) отделе ЗАГС по месту своего постоянного жительства, представив квитанцию об уплате установленной законом пошлины. Также разъясняется, что в случае пропуска месячного срока без уважительных причин разрешение на перемену фамилии, имени, отчества утрачивает силу.

5. В случае отказа в перемене фамилии, имени, отчества заявителю сообщается, что его ходатайство рассмотрено, однако, ввиду отсутствия оснований удовлетворению не подлежит. Одновременно заявителю разъясняется, что в соответствии с действующим законодательством отказ органа ЗАГС в перемене фамилии, имени, отчества может быть обжалован в Министерство юстиции Кыргызской Республики в течение одного месяца со дня получения извещения об отказе. Полученные от заявителя документы возвращаются. Письмо, направленное заявителю, подписывается должностным лицом.

6. Органам ЗАГС следует иметь в виду, что в случае отказа в удовлетворении ходатайства повторное рассмотрение ходатайства о перемене фамилии, имени, отчества по тем же основаниям возможно только после удовлетворения жалобы на отказ в перемене.

Параграф 8

Регистрация перемены фамилии, имени, отчества

1. Отдел загса, принявший ходатайство о перемене фамилии, имени, отчества, получив разрешение соответствующего вышестоящего органа загса на перемену фамилии, имени, отчества, не позднее месячного срока со дня получения заявителем сообщения о разрешении перемены фамилии, имени, отчества производит регистрацию перемены.

Регистрация производится при представлении заявителем квитанции об уплате государственной пошлины.

2. В случае пропуска без уважительных причин месячного срока для регистрации перемены фамилии, имени, отчества повторное ходатайство может быть рассмотрено лишь по истечении одного года.

3. В случае пропуска заявителем по уважительным причинам (болезнь, командировка и др.), месячного срока регистрации перемены фамилии, имени, отчества срок может быть продлен заведующим районным (городским) отделом загса по уважительным причинам.

4. После регистрации перемены фамилии, имени, отчества отдел ЗАГС на первой странице паспорта заявителя должен поставить штамп с отметкой о том, что паспорт подлежит обмену в течение месячного срока.

5. Отдел ЗАГС, зарегистрировавший перемену фамилии, имени, отчества, направляет сообщение об этом в органы загса по месту нахождения соответствующих записей актов гражданского состояния для внесения в них необходимых изменений.

О перемене фамилии, имени, отчества призывника и военнообязанного орган ЗАГС сообщает райгорвоенкомату, в котором призывник или военнообязанный состоит на воинском учете.

Параграф 9

Внесение изменений в актовые записи в связи

с переменой фамилии, имени, отчества

1. Регистрация перемены фамилии, имени, отчества влечет за собой внесение изменений в соответствующие записи актов гражданского состояния.

Изменения вносятся в следующие записи:

- при перемене фамилии лицом, не состоящем в браке, - в записи акта о рождении заявителя.

В тех случаях, когда лицо ранее состояло в браке, который к моменту регистрации перемены фамилии был расторгнут, внесение изменений производится:

1) если супруг после развода остался на добрачной фамилии, - в запись акта о расторжении брака;

2) если супруг после развода остался на фамилии другого супруга либо на фамилии супруга по предыдущему браку, - в запись акта о расторжении брака;

3) при перемене фамилии на добрачную в связи с расторжением брака - в запись акта о расторжении брака;

4) при перемене фамилии лицом, состоящим в браке, если он носил фамилию другого супруга, в том числе на добрачную фамилию - в запись акта о заключении брака;

5) при перемене фамилии лицом, состоящем в браке, если это лицо после регистрации брака осталось на фамилии супруга по предыдущему браку, - в запись акта о заключении брака;

6) при перемене лицом, состоящем в браке, добрачной фамилии на фамилию супруга - в запись акта о заключении брака;

7) при перемене имени или отчества - в запись акта о рождении, а в отношении лиц, состоящих в браке, - также в запись акта о заключении брака.

2. В случаях, перечисленных в подпунктах 2-8 настоящего параграфа, если заявитель состоит не в первом браке, то в предыдущие записи актов о заключении брака, а также в записи актов о расторжении брака изменения не вносятся.

3. Перемена фамилии лицом, состоящим в браке не влечет за собой изменения фамилии другого супруга.

При перемене фамилии обоими родителями в обязательном порядке исправляется фамилия несовершеннолетних детей в записях актов об их рождении.

Если фамилию переменил один из родителей, то вопрос об изменении фамилии несовершеннолетних детей решается по соглашению родителей, а при отсутствии соглашения - органом опеки и попечительства.

При перемене имени отцом в записях актов о рождении несовершеннолетних детей исправляется их отчество.

При перемене фамилии усыновителями, записанными в качестве родителей усыновленного, либо имени усыновителем, записанным отцом ребенка, а также фамилии и имени лицом, отцовство которого зарегистрировано в органах ЗАГС, - в указанном выше порядке вносятся изменения в записи актов о рождении несовершеннолетних детей, а также в записи актов об усыновлении и в записи актов об установлении отцовства.

Фамилия и отчество совершеннолетних детей изменяются только по их ходатайству на общих основаниях.

4. При перемене фамилии, имени, отчества хотя бы одним из родителей изменяются сведения о родителях в записях актов о рождении несовершеннолетних, а также совершеннолетних детей, в случае их просьбы об этом, заявления совершеннолетних детей не требуются. Такие же изменения вносятся в записи актов о рождении усыновленных совершеннолетних и несовершеннолетних детей, если усыновители записаны в качестве родителей усыновленного, а также в записи актов об усыновлении и установлении отцовства.

5. При перемене фамилии, имени, отчества усыновителями, не записанными в качестве родителей усыновленного, вносится изменение только в запись акта об усыновлении.

Внесение изменений в записи актов о рождении совершеннолетних детей заявителя необходимо для того, чтобы впоследствии заявитель и его дети имели возможность доказать родственные отношения.

6. Если записи актов о рождении совершеннолетних детей заявителя не сохранились, поступившее в отдел ЗАГС извещение о внесении в запись необходимых исправлений возвращается с соответствующей отметкой в тот отдел ЗАГС, которым направлено извещение.

Внесение изменений производится районным (городским) отделом ЗАГС по месту нахождения соответствующей записи.

7. Если регистрация рождения, заключения или расторжения брака заявителя, регистрация рождения его детей была произведена в другом органе ЗАГС, то отдел ЗАГС, зарегистрировавший перемену фамилии, имени, отчества, направляет в отдел ЗАГС по месту нахождения соответствующих записей извещение о внесении в них необходимых изменений в связи с переменой фамилии, имени, отчества заявителя и о высылке нового свидетельства.

Отдел ЗАГС по месту нахождения актовых записей вносит в них необходимые изменения и пересылает извещение в республиканский, областной архив ЗАГС для внесения изменений во вторые экземпляры записей.

8. После внесения изменений в актовую запись (в графе "Для отметок") производится отметка с указанием даты и основания изменения, которая заверяется подписью лица, произведшего запись, и печатью. Одновременно отдел ЗАГС выписывает новое свидетельство и вручает его заявителю или пересылает для вручения в районный (городской) отдел ЗАГС по месту жительства заявителя. Ранее выданные свидетельства аннулируются в установленном порядке.

Параграф 10

Перемена фамилий, имен, отчеств гражданами

Кыргызской Республики, постоянно проживающими

за границей

1. Ходатайства о перемене фамилий, имен и отчеств граждане, постоянно проживающие за границей (учеба и работа), подают в соответствующие консульские учреждения Кыргызской Республики за границей.

2. Консульское учреждение в порядке, предусмотренном настоящими Правилами, производит необходимую проверку и все материалы со своим заключением через Министерство иностранных дел Кыргызской Республики направляет для решения вопроса по существу в управление актов гражданского состояния Министерства юстиции или в областное управление юстиции по месту нахождения записи акта о рождении, а если заявитель состоит в браке, - записи акта о заключении брака заявителя.

3. Управление актов гражданского состояния или областное управление юстиции, рассмотрев материалы, разрешает или отказывает в перемене фамилии, имени, отчества. О своем решении орган ЗАГС сообщает консульскому учреждению Кыргызской Республики за границей, приславшему материалы, а последний - заявителю.

4. Регистрация перемены фамилии, имени, отчества на основании разрешения указанного органа производится в консульском учреждении Кыргызской Республики, принявшем ходатайство, после уплаты консульского сбора.

5. Консульское учреждение Кыргызской Республики за границей, зарегистрировавшее перемену фамилии, имени, отчества, направляет органу ЗАГС по месту нахождения записи акта о рождении, а в соответствующих случаях записей актов о заключении брака, о расторжении брака - извещение о внесении необходимых изменений.

6. Городской (районный) отдел ЗАГС на основании извещения консульского учреждения Кыргызской Республики за границей вносит необходимые исправления в актовые записи, направляет соответствующее извещение в республиканский, областной архив органа ЗАГС, а консульскому учреждению через Министерство иностранных дел Кыргызской Республики направляет новое свидетельство о рождении или свидетельство о заключении брака (если заявитель состоит в браке) для вручения заявителю.

Параграф 11

Сроки исполнения

1. Ходатайство о перемене фамилии, имени, отчества должно быть рассмотрено в 3-месячный срок. Течение срока исчисляется со дня подачи заявителем ходатайства в отдел ЗАГС до сообщения ему органом ЗАГС результатов рассмотрения.

В отдельных случаях с разрешения управления актов гражданского состояния Министерства юстиции, областного управления юстиции этот срок может быть продлен до 6 месяцев.

2. Выявившаяся необходимость восстановления утраченной записи акта о рождении или записи акта о заключении брака прерывает течение указанного срока.

3. Материалы по перемене фамилии, имени, отчества, в том числе документы, послужившие основанием для перемены, хранятся ЗАГСе в течение 10 лет.

ГЛАВА 8

РЕГИСТРАЦИЯ СМЕРТИ

1. В соответствии со ст.219 КоБС Кыргызской Республики регистрация смерти производится в органах ЗАГС по месту, где проживал умерший, или по месту наступления смерти на основании заключения медицинского учреждения (врачебного свидетельства о смерти или фельдшерской справки о смерти).

2. Заявление о смерти может быть сделано родственниками умершего, его соседями, работниками жилищно-эксплуатационных организаций, а также администрацией медицинского учреждения, в котором последовала смерть, и другими лицами.

3. Заявление о смерти должно быть сделано не позднее трех суток с момента наступления смерти или обнаружения умершего.

4. Регистрация смерти по решению суда об установлении факта смерти или об объявлении гражданина умершим производится в органах ЗАГС по месту нахождения суда, вынесшего решение, или по месту прописки умершего.

5. Регистрация насильственной смерти (убийство, самоубийство, несчастный случай) производится на основании заключения врача-эксперта о причине смерти.

6. Врачебные свидетельства и фельдшерские справки о смерти приобщаются ко 2 экземплярам акта о смерти с указанием на свидетельстве и справке номера записи акта и даты регистрации смерти.

7. При регистрации смерти неизвестных (неопознанных) лиц в запись акта о смерти вносятся только необходимые для регистрации сведения, которые содержатся в заключении медицинского учреждения.

Регистрация смерти лиц, признанных в установленном порядке умершими, а также лиц, умерших более года назад, производится отделами ЗАГС в книге текущей регистрации с пометкой "с пропуском срока", Ф.И.О. умершего вносится в алфавит текущей регистрации и в алфавит за год фактической смерти.

При регистрации смерти лиц, признанных в установленном законом порядке умершими, временем смерти в запись акта о смерти указывается дата вступления в законную силу решения суда. Если решением суда установлен факт смерти лица в определенное время, то в записи акта о смерти датой смерти записывается дата, указанная в решении суда.

8. Регистрация смерти военнослужащих в мирное время производится в органах ЗАГС на общих основаниях.

9. Смерть лиц, умерших в пути следования (в поездах, на судах, в самолете и т.д.), может быть зарегистрирована в ближайшем органе ЗАГС.

10. Смерть лиц, умерших в экспедициях, и в отдаленных местностях, где нет органов ЗАГС, регистрируется по месту бывшего постоянного жительства этих лиц.

11. Регистрация смерти лиц, умерших в местах лишения свободы, производится отделами ЗАГС по последнему до ареста месту жительства умершего лица, а при невозможности установить последнее место жительства по месту нахождения места лишения свободы умершего лица на основании извещения администрации мест лишения свободы и врачебного свидетельства о смерти.

12. Регистрация смерти лиц, в отношении которых приведен в исполнение приговор о высшей мере наказания, производится по извещению суда в органе ЗАГСа по последнему до ареста месту жительства умершего или по месту нахождения суда, вынесшего приговор, в книгах текущей регистрации. Причина смерти - "расстрел" указывается в записи акта о смерти, а в свидетельстве о смерти в графе "Причина смерти" делается прочерк.

13. Если смерть указанных лиц не была своевременно зарегистрирована в органах ЗАГС, то регистрация смерти производится в книге регистрации актов о смерти за текущий год с отметкой "с пропуском срока", одновременно сведения Ф.И.О., умершего вносятся в текущий алфавит за год фактической смерти.

14. Если умерший имел военный билет (приписное свидетельство), свидетельство о рождении, орган ЗАГС, регистрирующий смерть, обязан их изъять и передать по описи не реже чем 1 раз в месяц в соответствующие отделы внутренних дел и военкомата, а свидетельства о рождении подлежат уничтожению в установленном порядке.

15. Несдача паспорта или военного билета (приписного свидетельства) умершего не является препятствием регистрации смерти, однако об этом делается отметка в актовой записи о смерти.

16. На основании записи акта о смерти орган ЗАГС выдает заявителю свидетельство о смерти, одновременно выдается справка для получения пособия на погребение.

17. При регистрации смерти иностранцев и лиц без гражданства иностранные паспорта и виды на жительства для лиц без гражданства изымаются и вместе с копией записи акта о смерти передаются в соответствующие отделы внутренних дел, для последующей пересылки их в паспортный отдел МВД Кыргызской Республики.

ГЛАВА 9

ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ, ДОПОЛНЕНИЯ, ИСПРАВЛЕНИЯ,

ВОССТАНОВЛЕНИЯ И АННУЛИРОВАНИЯ ЗАПИСЕЙ АКТОВ

ГРАЖДАНСКОГО СОСТОЯНИЯ В КЫРГЫЗСКОЙ РЕСПУБЛИКЕ

Параграф 1

Порядок внесения изменений, дополнений и исправлений

в записи актов гражданского состояния

1. Внесение изменений, дополнений и исправлений в записи актов гражданского состояния при наличии достаточных оснований и при отсутствии спора между заинтересованными лицами производится органами записи актов гражданского состояния (ЗАГС).

При наличии спора между заинтересованными лицами вопросы внесения изменений, дополнений и исправлений в записи решаются в судебном порядке.

2. Внесение изменений, дополнений и исправлений в записи актов гражданского состояния производится в следующих случаях:

1) при изменении фамилии, имени, отчества, места рождения в связи с усыновлением (удочерением) ребенка, а также в случае записи усыновителей в качестве родителей усыновленного;

2) при изменении фамилии супруга в связи с расторжением брака или признании брака недействительным;

3) при изменении в соответствии с действующим законодательством фамилии несовершеннолетнего ребенка в связи с прекращением брака между родителями или признанием брака недействительным;

4) при регистрации установления отцовства;

5) при поступлении заявления матери, не состоящей в браке, о внесении в запись акта о рождении ребенка сведений об отце ребенка;

6) в случае отмены решения суда об установлении отцовства;

7) при отмене или признании судом усыновления (удочерения) недействительным, а также при признании брака недействительным;

8) в связи с решением суда об исключении из записи акта о рождении сведений об отце или матери ребенка;

9) при перемене фамилии, имени, отчества;

10) при изменении фамилии и отчества несовершеннолетнего, в связи с переменой фамилии родителей или одного из них, чью фамилию он носит, или имени отца;

11) при установлении в судебном порядке неправильности в записи акта гражданского состояния;

12) если в записи акта гражданского состояния указано двойное имя или двойное отчество;

13) если в записи акта гражданского состояния не указаны фамилия, имя, отчество или национальность родителей;

14) если в записи акта гражданского состояния указаны неправильные сведения;

15) если при регистрации рождения ребенку были присвоены фамилия или имя без учета пожеланий родителей;

16) если ребенок фактически носит имя, отличное от того, которое указано в записи акта о его рождении, когда это вызывается интересами ребенка;

17) если в записи акта о рождении было указано неполное имя ребенка (уменьшительное, ласкательное, сокращенное).

В тех случаях, когда органу ЗАГС не представляется возможным установить, является ли имя уменьшительным, ласкательным или сокращенным, изменение имени производится в порядке перемены фамилий, имен и отчеств гражданами Кыргызской Республики;

18) при необходимости исправления фамилии, имени и отчества в связи с изменением пола (у гермафродитов);

19) если в момент регистрации акта гражданского состояния были допущены ошибки (искажения, пропуск сведений или отдельных слов);

20) при изменении фамилии на фамилию, производную от имени отца или деда, по национальным традициям;

21) при изменении национальности.

Перечень документов, предоставляемых при изменении национальности:

1. свидетельство о рождении, копия а/з о регистрации рождения заявителя и его родителей;

2 свидетельство о браке (если состоит в браке), копия а/з регистрации заключения брака заявителя и его родителей;

3. в случае расторжения брака свидетельство и копия а/з регистрации расторжения брака заявителя и его родителей;

4. справка с паспортного стола об изменении национальности;

5. копия паспорта родителей;

6. справка с места жительства;

7. в случае смерти свидетельство и копия а/з регистрации смерти родителей.

Внесение изменений, дополнений и исправлений в записи актов гражданского состояния возможно также в иных случаях, предусмотренных законодательством.

3. Внесений изменений, дополнений и исправлений в записи актов гражданского состояния производится на основании:

1) решения местной государственной администрации или органа местного самоуправления об усыновлении (удочерении);

2) записи акта об установлении отцовства;

3) решения суда об установлении неправильностей в записи актов гражданского состояния;

4) решения суда о расторжении брака, об исключении из записи акта о рождении сведений об отце или матери, об отмене ранее вынесенного решения суда об установлении отцовства, об отмене или признании усыновления (удочерения) недействительным, а также о признании брака недействительным;

5) записи акта о перемене фамилии, имени, отчества;

6) заявления матери, не состоящей в браке, о внесении в книгу регистрации актов о рождении сведений об отце ребенка;

7) заключения районного (городского) отдела ЗАГСа по месту постоянного жительства заявителя, утвержденного областным управлением юстиции и управлением актов гражданского состояния Министерства юстиции Кыргызской Республики.

Заключение составляется отделом ЗАГСа лишь в случаях, предусмотренных подпунктами "12", "13", "14", "15", "16" "17", "8", "19" пункта 2 настоящего Положения.

4. В случаях, перечисленных в пункте 2 настоящего Положения, изменения, дополнения и исправления вносятся в следующие записи актов гражданского состояния:

1) при изменении фамилии, имени, отчества, места и даты рождения в связи с усыновлением (удочерением) ребенка, а также в случае записи усыновителей в качестве родителей усыновленного - в запись акта о рождении усыновленного.

Если один из родителей ребенка состоит в браке с лицом, которое усыновило (удочерило) ребенка, и принял фамилию усыновителя, то в записи акта о рождении ребенка производится исправление фамилии родителя, вступившего в брак и переименовавшего фамилию;

2) в случае изменения фамилии супруга при признании брака недействительным, - в записи акта о рождении несовершеннолетних детей изменяется фамилия родителей или одного из них;

3) в случаях, предусмотренных подпунктом 3 пункта 2 настоящего Положения в записи акта о рождении несовершеннолетнего ребенка изменяется фамилия ребенка, а при необходимости, исправляется также фамилия одного из родителей;

4) в связи с регистрацией установления отцовства в запись акта о рождении ребенка вносятся сведения об отце, изменяется отчество ребенка и по желанию родителей изменяется его фамилия.

В случаях, предусмотренных подпунктом 4 пункта 2 настоящего Положения, если родители вступили в брак после рождения ребенка и при регистрации брака мать приняла фамилию супруга, то в записи акта о рождении ребенка производится исправление фамилии матери;

5) в случаях, предусмотренных подпунктом 5 пункта 2 настоящего Положения, внесение дополнений производится лишь тогда, когда в записи акта о рождении ребенка нет сведений об отце ребенка. Если же такие сведения в записи уже имеются, то изменение этих сведений производится в случаях и порядке, установленном настоящим Положением;

6) при отмене решения суда об установлении отцовства на основании вступившего в законную силу решения суда вносятся изменения в запись акта о рождении ребенка, при этом изменяется фамилия ребенка (если она была изменена в связи с установлением отцовства), а также отчество ребенка и сведения об отце;

7) при отмене или признании судом усыновления (удочерения) недействительным, вносятся изменения в запись акта о рождении усыновленного (удочеренной);

8) в соответствии с вступившим в законную силу решением суда об исключении из записи о рождении сведений об отце или матери ребенка, из записи акта о рождении ребенка исключаются соответствующие сведения, а также в необходимых случаях изменяется фамилия и отчество ребенка;

9) при перемене фамилии, имени, отчества изменения вносятся в следующие записи:

- при перемене фамилии лицом, не состоящем в браке, - в запись акта о рождении заявителя;

- в тех случаях, когда лицо ранее состояло в браке, который к моменту регистрации перемены фамилии был расторгнут, внесение изменений производится:

а) в запись акта о рождении и в запись акта о расторжении брака, если супруг после развода остался на добрачной фамилии;

б) в запись акта о расторжении брака, если супруг после развода остался на фамилии другого супруга, либо на фамилии супруга по предыдущему браку;

- при перемене фамилии на добрачную, в связи с расторжением брака - в запись акта о расторжении брака;

- при перемене фамилии лицом, состоящим в браке, если он носит фамилию другого супруга, в том числе на добрачную фамилию - в запись акта о заключении брака (в графу "фамилия после заключения брака");

- при перемене лицом, состоящим в браке, добрачной фамилии на фамилию супруга - в запись акта о заключении брака (в графу "фамилия после заключения брака"); если же добрачная фамилия изменена на другую (не на фамилию супруга) - в "запись акта о рождении и в запись акта о заключении брака" (в графу "фамилия до заключения брака и после заключения брака");

- при перемене фамилии лицом, состоящим в браке, если это лицо после регистрации брака осталось на фамилии супруга по предыдущему браку, - в запись акта о заключении брака (в графу "фамилия после заключения брака");

- при перемене имени или отчества - в запись акта о рождении, в отношении лиц, состоящих в браке - также в запись акта о заключении брака.

Если заявитель состоит не в первом браке, то в предыдущие записи актов о заключении брака, а также в записи актов о расторжении брака, изменения не вносятся;

10) при перемене фамилии родителями и имени отцом, в записях актов о рождении несовершеннолетних детей изменяется их фамилия и отчество.

Если фамилию переменил один из родителей, то вопрос об изменении фамилии несовершеннолетних детей решается по соглашению родителей, а при отсутствии такого соглашения органом опеки и попечительства.

При перемене фамилии, имени или отчества хотя бы одним из родителей изменяются сведения о родителях в записях актов о рождении несовершеннолетних детей, а также совершеннолетних детей в случае их просьбы об этом. Такие же изменения вносятся в записи актов о рождении усыновленных несовершеннолетних детей, если усыновители записаны в качестве родителей усыновленного, а также в записи актов об усыновлении (удочерении) и установлении отцовства;

11) в соответствии с вступившим в законную силу решением суда об установлении неправильностей в записи акта гражданского состояния, вносятся изменения в запись акта гражданского состояния, указанную в решении суда, а в случае необходимости и в другие записи, содержащие аналогичные данные;

12) если в записи акта о рождении указано двойное имя или двойное отчество, вносятся изменения в соответствующую запись, а также в другие записи, в которых указано двойное имя или двойное отчество.

Заявитель вправе избрать любое из двойного имени или отчества, при этом избрание нового имени или нового отчества (не указанного в записи акта о рождения) не допускается;

13) если в записи акта гражданского состояния не указаны фамилия, имя, отчество или национальность родителей - в запись акта о рождении, а в необходимых случаях также в запись акта об усыновлении (удочерении) и установлении отцовства;

14) если в записи акта гражданского состояния указаны неправильные сведения - в соответствующую запись, а также в другие записи, в которых указаны аналогичные неправильные сведения;

15) если при регистрации рождения ребенку были присвоены фамилия или имя без учета пожеланий родителей, а также если ребенок фактически носит имя, отличное от того, которое указано в записи акта о рождении, - в запись акта о рождении, а в необходимых случаях, также в запись акта об усыновлении (удочерении) и установлении отцовства;

16) если в записи акта о рождении было указано уменьшительное, ласкательное или сокращенное имя - в запись акта о рождении, а также в другие записи, содержащие аналогичное неполное имя;

17) при исправлении фамилии, имени и отчества в связи с изменением пола (у гермафродитов) - в запись акта о рождении, а в случае необходимости также в другие записи;

18) если в момент регистрации акта гражданского состояния были допущены ошибки (искажения, пропуск сведений или отдельных слов) - в записи, в которых были допущены эти ошибки;

19) в записи акта о регистрации смерти изменение ФИО, национальности, возраста и места рождения умершего, заключением отделов ЗАГС не производится.

5. Заявления о внесении изменений, дополнений и исправлений в записи актов гражданского состояния по утвержденной форме подаются в отдел ЗАГСа по месту постоянного жительства заявителя. Курсанты военных училищ, студенты дневных отделений высших учебных заведений, учащиеся дневных отделений средних специальных учебных заведений, а также профессионально-технических училищ могут подавать заявления в отдел ЗАГСа по месту учебы.

В случае исправления фамилии, имени и отчества в связи с изменением пола (у гермафродитов) заявления могут быть также поданы по месту нахождения учреждения здравоохранения, выдавшего заключение об изменении пола.

Заявление должно быть написано разборчиво, в нем даются исчерпывающие ответы на все вопросы. Рассмотрение заявления, написанного карандашом, а равно, заявленного в устной форме, недопустимо.

Отдел ЗАГСа не вправе отказать гражданину в приеме и рассмотрении заявления об изменении, дополнении и исправлении записи акта гражданского состояния.

6. Заявления родителей об исправлении фамилии или имени ребенка в записи акта о рождении в связи с тем, что при регистрации рождения ребенку были присвоены фамилия или имя без учета пожеланий родителей, принимаются органами ЗАГСа не позднее одного года, а заявления об исправлении имени ребенка в связи с тем, что он фактически носит имя, отличное от того, которое указано в записи акта о его рождении, - не позднее пяти лет со дня регистрации рождения ребенка.

7. Заявления об изменении, дополнении и исправлении записей актов гражданского состояния могут подаваться лицами, в отношении которых были составлены эти записи.

Записи на детей, не достигших 18 лет, могут изменяться, дополняться и исправляться по заявлениям их родителей, усыновителей, опекунов и попечителей, а также других лиц и учреждений, на воспитании которых находятся несовершеннолетние. При необходимости, в отдельных случаях, с такими заявлениями могут обращаться в органы ЗАГС сами несовершеннолетние, достигшие 16 лет.

Записи актов гражданского состояния на лиц, признанных в установленном законом порядке недееспособными вследствие душевной болезни или слабоумия изменяются, дополняются и исправляются по заявлениям их опекунов.

Изменения, дополнения и исправления записей актов гражданского состояния в отношении умерших производится по заявлениям лиц, входящих в круг наследников по закону, который определен Гражданским кодексом Кыргызской Республики, в порядке, предусмотренном настоящим Положением.

8. К заявлению прилагаются свидетельство о регистрации акта гражданского состояния, подлежащее замене, и документы, подтверждающие необходимость внесения изменения, дополнения и исправления в запись акта гражданского состояния. Военнослужащие представляют также справку воинской части по месту службы со сведениями, имеющими отношение к изменению, дополнению и исправлению записи.

По требованию органа ЗАГСа в необходимых случаях к заявлению должна быть приложена автобиография с подробным указанием данных о заявителе и его близких родственниках, что дает возможность органу ЗАГСа проверить необходимые сведения, а также сведения, вызывающие сомнения.

При необходимости органы ЗАГСа вправе истребовать от предприятий, учреждений, организаций дополнительные документы.

9. Если нуждающаяся в изменении, дополнении и исправлении запись акта гражданского состояния находится в другом отделе ЗАГС, то отдел ЗАГСа, принявший заявление, истребует копию этой записи.

В случае отсутствия записи в отделе ЗАГСа, в республиканском, областном архиве органа ЗАГСа по месту регистрации акта гражданского состояния, изменение, дополнение и исправление в запись может быть внесено только после восстановления утраченной записи.

10. Факты, указанные в заявлении, а также записи в документах, вызывающие сомнение в их достоверности, проверяются отделом ЗАГС путем запросов, направляемых в соответствующие государственные организации.

11. Материалы об изменении, дополнении и исправлении записей актов гражданского состояния на лиц, имеющих судимость или имеющих несколько фамилий, имен и отчеств, и в других необходимых случаях направляются для проверки в органы внутренних дел по месту нахождения районного (городского) отдела ЗАГС принявшего заявление. Органы внутренних дел после проверки, не позднее месячного срока со дня поступления материала, возвращают их в отдел ЗАГС с заключением о результатах проверки.

12. На основании представленных документов и результатов проверки отдел ЗАГС по месту постоянного жительства заявителя составляет заключение о внесении изменений, дополнений и исправлений в запись акта гражданского состояния или об отказе в этом по утвержденной форме.

В случае отказа в изменении, дополнении и исправлении записи, в заключении органа ЗАГС должны быть указаны причины отказа.

13. Заключение отдела ЗАГС об изменении, дополнении и исправлении записи, а также об отказе в этом подлежит утверждению начальником УАГС Министерства юстиции Кыргызской Республики или соответственно начальником областного управления юстиции, о чем указывается в верхнем правом углу заключения ("Утверждено"), со ссылкой на номер и дату.

14. Заключение отдела ЗАГС об изменении, дополнении и исправлении записи акта гражданского состояния, составляется в двух экземплярах. Первый экземпляр заключения, а в случаях, предусмотренных подпунктами "1", "З", "4", "6", "7" пункта 3 настоящего Положения, соответствующее решение местной государственной администрации, органа местного самоуправления, суда или заявление матери ребенка вместе со всеми собранными материалами направляются для исполнения в отдел ЗАГС по месту нахождения соответствующей записи. Второй экземпляр заключения остается в отделе ЗАГС по месту его составления. В случаях, когда запись, в которую необходимо внести изменение, дополнение или исправление, находится в данном отделе ЗАГС, заключение составляется в одном экземпляре.

Заключение об отказе в изменении, дополнении и исправлении записи акта гражданского состояния составляется в двух экземплярах. Первый экземпляр вместе со всеми материалами остается в отделе ЗАГС, составившем заключение об отказе, а второй - вручается (направляется) заявителю. Заявителю разъясняется порядок обжалования отказа в изменении, дополнении и исправлении записи и по его просьбе представленные им документы, кроме заявления, возвращаются.

В случаях, предусмотренных подпунктами "3.2" и "3.5" пункта 3 настоящего Положения, - направляется извещение органа ЗАГС, зарегистрировавшего соответствующий акт.

При необходимости внесения изменений, дополнений и исправлений в несколько записей, находящихся в разных органах ЗАГС, первый экземпляр заключения вместе с материалами проверки (в случаях, предусмотренных подпунктами "1", "З", "4", "7" пункта 3 настоящего Положения, - соответствующее решение местной государственной администрации, органа местного самоуправления или суда) направляется в орган ЗАГСа по месту нахождения одной из записей, а в другие органы ЗАГСа направляются копии заключения (решения местной государственной администрации, органа местного самоуправления или суда) с отметкой заведующего отделом ЗАГС, куда направлен первый экземпляр. Копия заключения должна быть удостоверена подписью заведующего отделом ЗАГС и печатью.

15. Заключение, а также приложенные к нему материалы проверки, подлежащие направлению в другую республику, составляются на русском языке. В случае, если заключение и материалы составлены не на русском языке, они направляются вместе с переводом их на русский язык. При этом подлинность перевода удостоверяется подписью заведующего отделом ЗАГС и печатью.

16. Отказ органа ЗАГС в изменении, дополнении и исправлении записей актов гражданского состояния может быть обжалован в суд по месту жительства заявителя.

17. Внесение изменений, дополнений и исправлений в записи актов гражданского состояния производится районным, городским отделом ЗАГС по месту нахождения первичной (восстановленной) записи. При этом выписывается новое свидетельство о регистрации акта гражданского состояния, которое выдается заявителю или пересылается в отдел ЗАГС по месту жительства заявителя для вручения ему. Об изменениях, дополнениях и исправлениях, внесенных в записи актов гражданского состояния, сообщается в областной или в республиканский архив органа ЗАГС, который производит соответствующую отметку во втором экземпляре записи акта гражданского состояния.

Об изменениях фамилии, имени, отчества, даты и места рождения военнообязанных и призывников сообщается также в районный (городской) военный комиссариат по месту их воинского учета, а в отношении лиц, имеющих судимость или имеющих несколько фамилий, имен и отчеств - в органы внутренних дел по месту жительства заявителя.

18. Заключение отдела ЗАГС об изменении, дополнении или исправлении записи, утвержденное распоряжением начальника УАГС Министерства юстиции Кыргызской Республики или начальника областного управления юстиции, подлежит обязательному исполнению органом ЗАГС по месту нахождения соответствующей первичной (восстановленной) записи.

19. Заявления о внесении изменений, дополнений и исправлений в записи актов гражданского состояния подаются гражданами Кыргызской Республики, постоянно проживающими за границей, а также иностранными гражданами и лицами без гражданства, зарегистрировавшими акты гражданского состояния в органах ЗАГС Кыргызской Республики и постоянно проживающими за границей, в посольства и консульские учреждения Кыргызской Республики за границей.

В этом случае внесение изменений, дополнений и исправлений в записи производится в общем порядке отделом ЗАГС по месту регистрации соответствующего акта по ходатайствам посольств и консульских учреждений Кыргызской Республики за границей.

20. Внесение изменений, дополнений и исправлений в записи актов гражданского состояния иностранных граждан и лиц без гражданства постоянно проживающих на территории Кыргызской Республики и зарегистрировавших акты гражданского состояния в органах ЗАГСа Кыргызской Республики, производится в порядке, установленном настоящим разделом Положения.

21. Рассмотрение вопросов о внесении изменений, дополнений и исправлений в записи актов гражданского состояния должно быть закончено отделом ЗАГС не позднее, чем в двухмесячный срок со дня поступления заявления. При наличии уважительных причин этот срок может быть продлен не более чем на два месяца УАГСом Министерства юстиции Кыргызской Республики или областным управлением юстиции. Дальнейшее продление срока может быть произведено только в исключительных случаях Министерством юстиции Кыргызской Республики. При этом срок определяется в каждом отдельном случае в зависимости от конкретных обстоятельств дела.

Выявившаяся необходимость восстановления утраченной записи акта гражданского состояния прерывает течение указанного срока.

Внесение изменений, дополнений и исправлений в записи и выдача свидетельств по материалам, поступившим из других отделов ЗАГС, должны быть произведены в 15-дневный срок.

22. Регистрация заявлений о внесении изменений, дополнений, исправлений в записи производится в специальном журнале учета заявлений о внесении изменений, дополнений и исправлений в записи актов гражданского состояния по утвержденной форме.

23. Изменение записей производится путем зачеркивания имеющихся в них сведений и внесения новых или дополнительных сведений в соответствующие графы записей. Зачеркивание сведений производится таким образом, чтобы можно было прочесть зачеркнутые слова.

На первом и втором экземплярах записи акта гражданского состояния делается отметка о внесенных изменениях, дополнениях и исправлениях: "Изменение, дополнение или исправление" _______________________________________________________________________

(указать, какое изменение, дополнение, исправление внесено в запись) произведено на основании _____________________________________________

(указать наименование документа, его номер,

_______________________________________________________________________

кем и когда выдан)

Отметка о внесенных изменениях, дополнениях и исправлениях удостоверяется должностным лицом, произведшим отметку.

Параграф 2

Порядок восстановления утраченных записей

актов гражданского состояния

1. Заявление о восстановлении утраченных записей актов гражданского состояния подается в отдел ЗАГС по месту постоянного жительства заявителя.

К заявлению прилагаются:

1) справка областного или республиканского архива органа ЗАГС о том, что записи акта в книгах регистрации актов гражданского состояния не обнаружено;

2) выписки из домовой или похозяйственной книги о проживании лица, в отношении которого подано заявление о восстановлении записи;

3) документы, подтверждающие сведения, необходимые для восстановления записи.

2. При приеме заявления о восстановлении записи акта гражданского состояния заявитель предупреждается об ответственности за сообщение ложных сведений органам ЗАГС.

3. В заявлении о восстановлении записи акта о рождении указывается место и время рождения заявителя, место проживания, учебы и работы, а также другие сведения, необходимые для установления личности (место и время регистрации брака, развода, рождения детей, сведения о родителях и др.).

Сведения, указанные в заявлении, а также записи в документах, вызывающие сомнение в их достоверности, подлежат проверке путем запросов в соответствующие учреждения и организации.

4. Восстановление утраченных записей актов гражданского состояния производится только при наличии документов, подтверждающих, что соответствующая запись ранее имелась или на основании решения суда. Утрата записи должна быть подтверждена областным или республиканским архивом ЗАГС по месту, где находилась утраченная запись. Архив органа ЗАГС, подтверждающий утрату записи, обязан проверить наличие записи по книгам населенного пункта, указанного в заявлении. Проверка производится за 7 лет (за тот год, который указан в заявлении, а также за три года предшествующих и три года последующих).

Справка об отсутствии записи может выдаваться (высылаться) только после проверки наличия записи в отделе ЗАГС, которые должны храниться в первых экземплярах книг регистрации актов гражданского состояния населенного пункта указанного заявления.

В справке указывается на кого, за какой период и по каким населенным пунктам произведена проверка наличия записи в книгах регистрации актов гражданского состояния, а также сохранились ли за проверяемый период (полностью или частично) книги регистрации актов гражданского состояния и записи в них.

5. При восстановлении записи акта о рождении, в необходимых случаях, производится медицинское освидетельствование для определения возраста лица, в отношении которого восстанавливается запись.

Медицинское освидетельствование производится в тех случаях, когда в документах, представленных заявителем, и в материалах проверки отсутствуют сведения о возрасте лица, в отношении которого восстанавливается запись акта о рождении, или содержатся противоречивые данные о его возрасте.

6. Записи актов о рождении детей в возрасте до 16 лет восстанавливаются по заявлениям родителей, опекунов, попечителей, администрации детских учреждений и других лиц, на воспитании которых находится ребенок.

Записи актов о рождении несовершеннолетних в возрасте с 16 и старше могут восстанавливаться по их заявлениям при наличии у них документов, удостоверяющих личность.

7. Материалы о восстановлении утраченных записей актов гражданского состояния на лиц, имеющих судимость или имеющих несколько фамилий, имен и отчеств, а также в других необходимых случаях, направляются для проверки в органы внутренних дел по месту нахождения отдела ЗАГС, принявшего заявление о восстановлении записи. Органы внутренних дел после проверки возвращают материалы в отдел ЗАГС с заключением о результатах проверки.

8. Восстановление записей актов о браке, усыновлении (удочерении), установлении отцовства, перемене фамилии, имени, отчества, расторжении брака, смерти производится только на основании документов, подтверждающих, что та или иная запись имела место, или на основании решения суда.

9. На основании представленных документов и результатов проверки, отдел ЗАГС по месту постоянного жительства заявителя составляет заключение о восстановлении (или об отказе в восстановлении) утраченной записи акта гражданского состояния. Заключение подлежит утверждению начальником управления актов гражданского состояния Министерства юстиции Кыргызской Республики или соответственно начальником областного управления юстиции.

В заключении должно быть указано: кем и когда подано заявление о восстановлении записи и какая запись восстанавливается; результаты проверки сведений, сообщенных заявителем; мнение отдела ЗАГС о восстановлении (или об отказа в восстановлении) утраченной записи. При восстановлении записи о рождении указывается, какими документами подтверждается возраст лица, на которого восстанавливается запись о рождении. В заключении указываются все сведения, которые должны быть занесены в соответствующие графы восстанавливаемой записи, или к нему прилагается заполненный бланк акта восстанавливаемой записи с указанием сведений, подтвержденных документами и материалами проверки. Бланк записи заверяется подписью лица, составившего заключение, и печатью.

10. Регистрация восстановленной записи актов гражданского состояния производится отделом ЗАГС по месту, где находилась утраченная запись. Запись составляется в двух экземплярах. Второй экземпляр восстановленной записи направляется в республиканский архив ЗАГС.

Запись акта о рождении производится в книгах регистрации восстановленных актов о рождении; записи о восстановлении других актов - в книгах текущей регистрации. Каждый экземпляр восстановленной записи нумеруется одним и тем же номером. Нумерация восстановленных записей о рождении начинается с первого номера и ведется последовательно в течение года. Восстановленные записи о регистрации других актов гражданского состояния нумеруются номером предыдущей записи с прибавлением буквы "В". На свидетельствах, выдаваемых на основании восстановленной записи, производится надпись или проставляется штамп "Запись восстановлена".

11. На основании восстановленной записи выписывается свидетельство регистрации акта гражданского состояния, которое выдается заявителю или пересылается в орган ЗАГС по месту жительства заявителя для вручения ему.

12. При невозможности восстановления органами ЗАГС утраченной записи и при спорных вопросах факт регистрации акта гражданского состояния устанавливается в судебном порядке.

13. Заявления о восстановлении утраченных записей актов гражданского состояния подаются гражданами Кыргызской Республики, постоянно проживающими за границей, а также иностранными гражданами и лицами без гражданства, зарегистрировавшими акты гражданского состояния в органах ЗАГС Кыргызской Республики, в посольства или консульские учреждения Кыргызской Республики за границей.

Восстановление записей актов гражданского состояния производится отделом ЗАГС по месту, где находилась утраченная запись, по ходатайству посольства или консульского учреждения Кыргызской Республики за границей.

Восстановление записей актов гражданского состояния иностранных граждан и лиц без гражданства, проживающих на территории Кыргызской Республики и зарегистрировавших акты гражданского состояния в органах ЗАГС Кыргызской Республики, производится в порядке, установленном настоящим разделом Положения.

Параграф 3

Аннулирование записей актов гражданского состояния

1. Запись акта гражданского состояния может быть аннулирована:

- на основании решения суда;

- по заявлению заинтересованных лиц;

- по инициативе отдела ЗАГС, обнаружившего первичную, восстановленную или повторно составленную запись подлежащую аннулированию.

2. Отдел ЗАГС, обнаруживший восстановленную или повторно составленную запись, или получивший заявления заинтересованных лиц об аннулировании записей актов гражданского состояния, собирает соответствующие копии актовой записи и направляет материалы для составления заключения по установленной Министерством юстиции Кыргызской Республики форме об аннулировании записей актов гражданского состояния в отдел ЗАГС территориального органа юстиции.

3. Заявление об аннулировании записей актов гражданского состояния подается в отдел ЗАГС по месту постоянного жительства заявителя. Отделами ЗАГС заявления об аннулировании записей актов гражданского состояния должны быть рассмотрены в срок до одного месяца.

4. Материалы об аннулировании записей актов гражданского состояния на лиц, имеющих судимость или имеющих несколько фамилий, имен и отчеств, и в других необходимых случаях, направляются для проверки в органы внутренних дел по месту нахождения отдела ЗАГС, принявшего заявление об аннулировании записи. Органы внутренних дел после проверки возвращают материалы в отдел ЗАГС с заключением о результатах проверки.

5. Аннулирование записей актов гражданского состояния на основании решения суда производится отделом ЗАГС без составления заключения. В остальных случаях составление заявления обязательно.

6. Аннулирование записей актов гражданского состояния производится по месту нахождения записи, подлежащей аннулированию в пятнадцатидневный срок. Выданные до аннулирования записи свидетельства изымаются и уничтожаются.

7. Об аннулировании записи акта гражданского состояния сообщается лицам, по заявлениям которых был зарегистрирован акт гражданского состояния, и архиву отдела ЗАГС соответствующего территориального органа юстиции.

8. Заявления об аннулировании восстановленных или повторно составленных записей актов гражданского состояния подаются гражданами Кыргызской Республики, проживающими за границей, а также иностранными гражданами и лицами без гражданства, зарегистрировавшими акты гражданского состояния в органах ЗАГС Кыргызской Республики и постоянно проживающими за границей в посольства или консульские учреждения Кыргызской Республики.

Аннулирование записей актов гражданского состояния производится в общем порядке отделами ЗАГС по месту нахождения записи, подлежащей аннулированию, по ходатайствам посольства или консульского учреждения Кыргызской Республики за границей, направляемым в отдел ЗАГС соответствующего территориального органа юстиции.

9. Аннулирование записей актов гражданского состояния иностранных граждан и лиц без гражданства, проживающих на территории Кыргызской Республики и зарегистрировавших акты гражданского состояния в органах ЗАГС Кыргызской Республики, производится в порядке, установленном настоящим разделом Положения.

ГЛАВА 10

ПОРЯДОК ВЫДАЧИ ПОВТОРНЫХ СВИДЕТЕЛЬСТВ О РЕГИСТРАЦИИ

АКТОВ ГРАЖДАНСКОГО СОСТОЯНИЯ

1. Повторные свидетельства о регистрации актов гражданского состояния выдаются по заявлениям граждан районными, городскими отделами ЗАГС, Республиканским, областными архивами ЗАГС на основании записей актов гражданского состояния.

2. Заявления о выдаче повторных свидетельств подаются заинтересованными лицами в отдел ЗАГС по месту нахождения записи акта гражданского состояния. Указанные заявления учитываются в отдельном журнале и сохраняются в архивах ЗАГС на протяжении двух лет, после чего уничтожаются по акту.

3. Повторные свидетельства выдаются только лицам, на которых составлена запись акта гражданского состояния. Если лицо по какой-то причине не может получить свидетельство, то повторное свидетельство выдается гражданину, предъявившему нотариально заверенную доверенность.

4. Повторные свидетельства о рождении несовершеннолетних детей или лиц, признанных недееспособными выдаются родителям, усыновителям, опекунам, попечителям, органам опеки и попечительства, а также администрации детских учреждений, в которых дети находятся на воспитании. Лицам, достигшим 16 лет, повторные свидетельства выдаются при наличии паспорта.

5. Лицу, лишенному родительских прав, повторные свидетельства о рождении детей не выдаются.

6. Повторные свидетельства должны выдаваться в тот же день по предъявлении заявителями документов, удостоверяющих личность.

7. Повторные свидетельства о смерти выдаются прямым родственникам умерших.

8. Проверка наличия запрашиваемой актовой записи производится по алфавитным книгам, по книгам регистрации актов гражданского состояния и метрическим книгам. Если в заявлении не указано или указано неточное время регистрации, то проверка производится за 7 лет (за тот год, который указан в заявлении, а также за три предшествующих и три последующих года).

9. Повторные свидетельства о регистрации актов гражданского состояния выписываются в соответствии с записями актов гражданского состояния или метрическими записями.

Наименование местности указывается в соответствии с существующим административно-территориальным делением на день выдачи свидетельства, а если это не представляется возможным, то по старому административно-территориальному делению.

Если отдельные графы в записях актов гражданского состояния не заполнены, то соответствующие графы на повторных свидетельствах прочеркиваются.

10. Повторные свидетельства регистрируются в приходно-расходной книге, где заявитель расписывается в получении свидетельства, заносится в алфавитную книгу выдачи повторных свидетельств. На выдаваемых повторных свидетельствах проставляется штамп "Повторное". Если повторное свидетельство выдается Республиканским архивом ЗАГС, то на нем выше слов "Заведующий отделом" записей актов гражданского состояния пишется "Заведующий Республиканским архивом ЗАГС". В записях актов гражданского состояния делается отметка о выдаче или высылке повторного свидетельства, где указывается серия, номер и дата выдачи повторного свидетельства.

11. В случае отсутствия в отделе ЗАГС записи акта гражданского состояния заявление о выдаче повторного свидетельства с отметкой об отсутствии, заверенной печатью и подписью сотрудника отдела ЗАГС, пересылается в соответствующий областной или Республиканский архив ЗАГС, для проверки по вторым экземплярам.

12. Если запись акта отсутствует в Республиканском, областном архиве ЗАГС, то заявителю выдается или высылается извещение об отсутствии записи акта гражданского состояния.

13. На заявлениях граждан указывается серия и номер выданного или высланного свидетельства, а также дата выдачи или высылки.

14. Заявления граждан о высылке повторных свидетельств исполняются в срок в 15 дней.

По иногородним запросам повторные свидетельства высылаются в отделы ЗАГС по месту жительства заявителя, о чем доводится до его сведения, и в приходно-расходной книге делается отметка о высылке свидетельства.

15. Высылка повторных свидетельств по заявлениям и по запросам поступившим из-за границы, иностранных посольств и консульств, МИД Кыргызской Республики, производится Республиканским и областными архивами ЗАГС, в установленном порядке. Районные и городские отделы ЗАГС направляют в областной и Республиканский архивы ЗАГС Министерства юстиции Кыргызской Республики все поступившие к ним заявления и запросы о высылке повторных свидетельств за границу вместе с копиями записей актов гражданского состояния на запрашиваемых лиц.

16. Копии записей актов гражданского состояния высылаются только по запросам органов записи актов гражданского состояния, прокуратуры, суда, нотариата, юридических консультаций, органов государственной безопасности, внутренних дел, министерств и государственных учреждений.

17. Копии записей актов гражданского состояния гражданам не выдаются.

ГЛАВА 11

ПОРЯДОК ЗАПОЛНЕНИЯ КНИГ РЕГИСТРАЦИИ АКТОВ

ГРАЖДАНСКОГО СОСТОЯНИЯ

1. Книги регистрации актов гражданского состояния состоят из первых и вторых (отрывных) экземпляров бланков записи актов.

Первый и второй экземпляры записи акта заполняются одновременно и нумеруется одним и тем же порядковым номером.

2. Нумерация записей актов в книгах регистрации начинается с первого номера и ведется последовательно в течение года с 1 января по 31 декабря включительно.

По каждому виду актов ведется отдельная нумерация.

Испорченный бланк (первый и второй экземпляры) записи акта перечеркивается и оставляется в книге регистрации актов. Номер записи акта, проставленный на испорченном бланке, переносится на следующий бланк, на котором производится запись акта.

3. Бланки записи актов гражданского состояния в книгах регистрации заполняются шариковой ручкой, четким, разборчивым почерком и с исчерпывающими ответами. Пропуски или сокращения отдельных слов, а также помарки, подчистки не допускаются. Графы, в которых на вопросы даются отрицательные ответы, заполняются словом "нет".

Фамилии, имена и отчества пишутся полностью в соответствии с предъявленными документами.

4. При регистрации актов гражданского состояния национальность лица указывается по паспорту.

5. В соответствующих графах записей актов гражданского состояния сведения о месте рождения, жительства и смерти указывается по существующему административно-территориальному делению.

6. В графах записей актов гражданского состояния "Где и кем работает" и "Где и кем работал" указывается название предприятия, учреждения, организации, и т.д. должность и выполняемая работа. В отношении военнослужащих указывается название воинской части или учреждения.

Если заявитель в момент регистрации акта гражданского состояния не работает, то указывается источник средств его существования ("пенсионер", "на иждивении мужа-служащего" и т.д.). При регистрации актов о смерти пенсионеров в графе "Где и кем работал" дополнительно указывается прежнее основное занятие умершего пенсионера.

7. В графах записей актов гражданского состояния "Документы, удостоверяющие личность" и "Документы, удостоверяющие личность родителей" указывается наименование, серия и номер документа, а также каким органом и когда выдан документ.

Сведения, указываемые в свидетельстве о регистрации акта гражданского состояния, должны соответствовать данным, указанным в записи акта гражданского состояния.

ГЛАВА 12

ХРАНЕНИЕ КНИГ РЕГИСТРАЦИИ АКТОВ ГРАЖДАНСКОГО

СОСТОЯНИЯ В АРХИВАХ ОРГАНОВ ЗАГС

1. Первые экземпляры книг регистрации актов гражданского состояния, составленные на территории данного района, (города) в том числе айыл окмоту, хранятся в архиве отдела ЗАГС, вторые экземпляры книг регистрации актов гражданского состояния - в Республиканском и областных архивах ЗАГС.

2. Все составленные в течение календарного года записи актов гражданского состояния одного вида (например, записи актов о рождении или записи актов о расторжении брака и т.д.) формируются в книги в хронологическом порядке тем органом загса, на хранении которого находятся эти записи. Книги подбираются по районам, а внутри района по сельским советам (в алфавитном порядке).

3. Книги регистрации актов гражданского состояния составляются в двух экземплярах, в одном из которых помещаются первые экземпляры, а в другом - вторые экземпляры актовых записей.

4. Вторые экземпляры актовых записей гражданского состояния в конце каждого месяца сдаются на обработку городского, областного статуправления, после чего все актовые записи отделов ЗАГС республики до второго квартала следующего года поступают в Республиканский и областные архивы ЗАГС, где производится подборка актовых записей по области, городу, району, сельскому совету и отправляется на переплет в типографию.

5. В каждой из книг должно быть не более 300 листов записей одного вида актов гражданского состояния. Не допускается объединение в одной книге записей актов гражданского состояния разных видов (например, нельзя объединить в одной книге записи актов о рождении и браке, об усыновлении и установлении отцовства).

6. Каждая книга регистрации актов гражданского должна быть переплетена, а имеющиеся в ней актовые записи пронумерованы. Все книги регистрации актов гражданского состояния начинаются с заглавного листа, в котором указывается наименование органа ЗАГС, составившего данные акты гражданского состояния; называется вид актов гражданского состояния помещенных в книге. В заглавном листе указывается также: за какой год составлены помещенные в книге записи, когда начата и окончена книга (число, месяц, год первой и последней помещенных в книгу записей); номера (первой и последней), помещенных в книгу записей, общее количество листов.

7. После переплета книгам актовых записей в Республиканском и областных архивах ЗАГС присваиваются номера, составляется опись и готовые книги расставляются по полкам.

8. Книги регистрации актов гражданского состояния в отделах ЗАГС, Республиканского и областного архива хранятся в течение 75 лет со времени их составления.

9. Для обеспечения сохранности книг регистрации актов гражданского состояния и создания необходимых условий для работы с ними архиву ЗАГС должно быть предоставлено специальное оборудованное для этого помещение.

10. Работникам органов ЗАГС надлежит систематически просматривать хранящиеся книги регистрации актов гражданского состояния с целью недопущения их порчи. В помещении, в котором хранятся архивные материалы, должен быть создан специальный режим хранения, обеспечивающий наилучшую сохранность книг, а также необходимые условия для работы с ним. Для предохранения книг от пыли необходимо: обеспечить максимальную герметичность архивохранилища; оборудовать вентиляционную систему противопыльными фильтрами; регулярно обрабатывать помещение и книги пылесосом; систематически производить влажную уборку с применением раствора формалина.

11. Дверь в архивохранилище в нерабочее время опечатывается или пломбируется. Печать или пломбир находятся у заведующего архивом или сотрудника, отвечающего за архив. Вход в помещение архивохранилища и ознакомление с записями в книгах регистрации актов гражданского состояния посторонним лицам запрещается.

PAGE  
126

